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(Uscita)
Anno Scolastico 2021/22 Agli studenti
alle famiglie
al DSGA
al Sito

Circolare n. 25

OGGETTO: Carta dei servizi e regolamento d’istituto

Si invitano le famiglie a prendere visione dei documenti indicati in oggetto, allegati alla presente.

Canicattini Bagni 23/09/2021

Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Stefania Bellofiore

(Firma autografa omessa
ai sensi dell'art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993)
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Istituto Comprensivo Statale ad Indirizzo Musicale 6. Verga”
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Visti gli artt. 3 —33-34 della Costituzione della Repubbilica Italiana;
Visto il D. Lgs. 297/94;

Visto I'art. 2 del D.P.C.M. del 7 Giugno 1995;

Vista la D.M. 254 del 21 Luglio 1995;

Vista la L.241 del 7 Agosto 1990;

Visto il D.Lgs. 29 del 3 Febbraio 1993;

Visti gli artt. 11 e 17 della L. 59 del 15 Marzo 1997,

Visto il DPR 275/99;

Visto il parere del Collegio dei Docenti del 10 settembre 2021;

Vista |'adozione del Consiglio d'Istituto del 10 settembre 2021;

Visti i provvedimenti attualmente vigenti, approvati, nel rispetto delle reciproche e specifiche
competenze, dal Governo, dal Ml e dalla Regione Sicilia, in seguito all'emergenza sanitaria internazionale,

Al fine di instaurare un rapporto fra Pubblica Amministrazione e cittadini improntato a criteri di
trasparenza, partecipazione, efficienza ed efficacia,

L” ISTITUTO con DELIBERA N. 7 COLLEGIO DOCENTI 10/09/2021 e DELIBERA N. 3 CONSIGLIO DI ISTITUTO
10/09/2021 ADOTTA LA SEGUENTE CARTA DEI SERVIZI SCOLASTICI per I'A.S. 2021/2022

Documento che esplicita i servizi offerti dalla Scuola, sulla base delle risorse
professionali e strutturali a disposizione

PREMESSA
L'Istituto, tenuta presente la legislazione vigente e le direttive degli organismi preposti, nel richiamo
all’'osservanza ed al rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, dispone la Carta dei
Servizi della Scuola. Essa vuol far conoscere all’'Utenza i principi a cui si ispira I'attivita della Scuola, la sua
struttura e il suo funzionamento, i mezzi e le risorse di cui dispone, la qualita e la quantita dei servizi erogati, le
procedure per la verifica dell’attivita svolta, gli strumenti di valutazione.

LA SCUOLA: SUE FINALITA’

La Scuola, con l'apporto delle competenze professionali del personale e con la collaborazione e il concorso
delle famiglie, delle istituzioni e della societa civile, & responsabile della qualita delle attivita educative e si
impegna a garantirne I'adeguatezza alle esigenze culturali e formative degli alunni, nel rispetto di obiettivi
educativi validi per il raggiungimento delle finalita istituzionali.





Curta dei Servizi Scolastici 4.8, 20212022

PRESENTAZIONE DELL’ISTITUTO

L’Istituto fornisce il servizio di Scuola dell’Infanzia, Scuola Primaria, Scuola Secondaria di | Grado e di Il Grado.
L'Ufficio del Dirigente Scolastico e I'Ufficio di Segreteria sono ubicati nella sede centrale di Via Umberto n.341,
presso la sede della Scuola IC Giovanni Verga di Canicattini Bagni (SR).

L'Istituto elabora il Piano Triennale dell’Offerta Formativa e i suoi allegati, interpretando i bisogni formativi del
territorio e attivando le sue risorse professionali, strutturali e finanziarie per la realizzazione dell’offerta
curriculare ed extracurriculare in esso contenuta.

PRINCIPI FONDAMENTALI:

Nell’lambito dei servizi erogati, I'lstituto garantisce il rispetto dei principi fondamentali dell’'uguaglianza,
dell'imparzialita e della regolarita del servizio, dell’accoglienza e dell'integrazione degli alunni, dei diritti degli
alunni, dell’'orientamento per la prosecuzione degli Studi Superiori, della regolarita della frequenza e della
partecipazione, dell’efficienza e della trasparenza, della liberta d’insegnamento e dell’aggiornamento del
personale, riconoscendo come validi, e facendoli propri, i principi di fondo dello schema di riferimento di cui al
D.P.C.M. che fa parte integrante della presente Carta dei Servizi.

La Carta dei Servizi della Scuola ha come fonte di ispirazione fondamentale gli artt. 3 - 33 - 34 della Costituzione
della Repubblica Italiana.

UGUAGLIANZA

Il servizio scolastico deve essere erogato a tutti, senza discriminazione di sesso, razza, etnia, lingua, religione,
opinioni politiche, condizioni psicofisiche e socio-economiche.

L' Istituto garantisce le pari opportunita, intese come condizioni di ambiente, organizzative, culturali e di
relazione, all'interno delle quali, ragazze e ragazzi possono progettare un loro percorso scolastico prima, e di
vita poi, secondo la propria appartenenza di genere e secondo i propri desideri e capacita.

Ne deriva che la Scuola opera con ogni mezzo per:

» differenziare la proposta formativa adeguandola alle esigenze di ciascuno: a tutti gli alunni deve
essere data la possibilita di sviluppare al meglio le proprie potenzialita;

* valorizzare le molteplici risorse esistenti sul territorio (enti locali, associazioni culturali e professionali,
societa sportive, gruppi di volontariato, ma anche organismi privati) allo scopo di realizzare un
progetto educativo ricco e articolato affinché I'offerta formativa della Scuola non si limiti alle sole
attivita curriculari, ma assuma un pil ampio ruolo di promozione culturale e sociale.

IMPARZIALITA’ E REGOLARITA’

| soggetti erogatori del servizio scolastico agiscono secondo criteri di obiettivita, equita, regolarita e
imparzialita. E© compito della Scuola informare I'utenza sul calendario scolastico, sull'orario delle lezioni,
sull'orario di servizio del personale, sull'assegnazione dei docenti alle classi/sezioni e degli ambiti disciplinari,
sull'orario di ricevimento dei docenti, sui servizi minimi garantiti in caso di sciopero, sul servizio di sorveglianza
degli alunni.

ACCOGLIENZA E INTEGRAZIONE

La Scuola si impegna, con opportuni e adeguati atteggiamenti e azioni di tutti gli operatori del servizio, a
favorire I'accoglienza dei genitori e degli alunni, I'inserimento e I'integrazione di questi ultimi, con particolare
riguardo alla fase di ingresso alle classi iniziali e alle situazioni di rilevante necessita.

Ogni operatore della Scuola svolge la propria attivita nel pieno rispetto dei diritti e dei bisogni formativi dello
studente. La Scuola elabora progetti di accoglienza per gli alunni che si iscrivono alle Prime Classi.

Viene elaborato annualmente un Progetto di Continuita e verticalita, tra i tre Ordini di Scuola, e un Progetto
Orientamento, per la Scuola Secondaria di | Grado e Scuole Superiori della provincia (vedi PTOF).

Particolare attenzione viene prestata alla soluzione delle problematiche, eventualmente presenti, relative a
studenti stranieri e a quelli in situazione di disabilita; per questi ultimi la Scuola aggiorna annualmente il P.A.l.
(Piano Annuale Inclusione).

Ai fini dell'integrazione degli alunni stranieri I'Istituto si € dotato di una P.A.S. (Protocollo Accoglienza Stranieri)
che viene regolarmente aggiornato ogni anno.



DIRITTI DEGLI ALUNNI
Partendo dal principio che la Scuola &, e deve essere, costruita per gli alunni e non viceversa, essa riconosce il
Diritto all'lstruzione e all’Educazione di tutti i bambini, come presupposto fondamentale dell’esercizio del
Diritto di Cittadinanza.

PARTECIPAZIONE, EFFICIENZA E TRASPARENZA

Alunni, Personale, Genitori, Istituzioni, sono protagonisti e responsabili dell’attuazione della “Carta”, attraverso
una gestione partecipata della Scuola, nell’ambito degli organi e delle procedure vigenti. | loro comportamenti
devono favorire la piu ampia realizzazione degli standard generali del servizio. La Scuola, al fine di promuovere
ogni forma di partecipazione, garantisce la massima semplificazione delle procedure burocratiche e
un’informazione completa e trasparente. L'orario di servizio si uniforma a criteri di efficienza, efficacia,
flessibilita nella organizzazione dei servizi amministrativi, dell’attivita didattica e dell'offerta formativa
integrata.

La Scuola si impegna, inoltre, nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, ad
agevolare le attivita extra-scolastiche che realizzano la funzione della Scuola come centro di promozione
culturale, sociale e civile consentendo I'uso degli edifici e delle attrezzature su preciso progetto o richiesta
anche fuori dell'orario scolastico, in accordo con I’ Amministrazione Comunale e nel rispetto delle norme e dei
provvedimenti attualmente vigenti, in seguito all’emergenza sanitaria internazionale. Il P.T.O.F. e il
Regolamento d’Istituto definiscono i criteri per il buon funzionamento del servizio scolastico.

Sia le Istituzioni Scolastiche che gli Enti Locali favoriscono le attivita extrascolastiche che realizzano la funzione della
Scuola come centro di promozione culturale, sociale e civile, mettendo a disposizione, al di fuori dell'orario
scolastico, edifici ed attrezzature, in ossequio alla normativa “Covid-19”.

Scuola e Famiglia concorrono insieme, ciascuna nel proprio ambito, all'educazione dei bambini/ragazzi. La
collaborazione Scuola-Famiglia & fondamentale per il successo scolastico dell'alunno: i migliori risultati si hanno
guando i genitori e gli insegnanti collaborano.

LIBERTA’ DI INSEGNAMENTO ED AGGIORNAMENTO DEL PERSONALE

La programmazione assicura il rispetto della liberta di insegnamento dei docenti e garantisce la formazione
dell’alunno, facilitandone le potenzialita evolutive e contribuendo allo sviluppo armonico della personalita, nel
rispetto dei traguardi formativi nazionali e comunitari.

'aggiornamento e la formazione costituiscono un impegno per tutto il personale scolastico e un compito
dell’lamministrazione che assicura interventi organici e regolari.

La Scuola, nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, garantisce e organizza le
modalita di aggiornamento del personale, in collaborazione con istituzioni ed enti culturali e/o in rete,
nell’ambito delle linee di indirizzo e delle strategie di intervento definite dall’amministrazione, tenendo conto
del Piano di Formazione contenuto nel PTOF.

IL CONTRATTO FORMATIVO

[l contratto formativo chiarisce le responsabilita del Capo d’lIstituto, dei Docenti, del Personale ATA e Ausiliario,
degli Alunni e delle loro Famiglie nel dialogo educativo. Stabilisce convenzioni e regole per meglio finalizzare le
attivita della Scuola.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, riceve il pubblico, previo
appuntamento, nelle giornate di lunedi, mercoledi e venerdi, dalle ore 11:00 alle ore 13:00, salvo casi di
impedimento legati a motivi istituzionali.
Nella sua veste di Capo di Istituto, svolge la funzione direttiva, presiede alla gestione unitaria dell’lstituto,
promuove e coordina ogni attivita della Scuola, I'attivita dei docenti e degli Organi Collegiali.

*  Come legale rappresentante tiene i rapporti con gli Enti Locali e ’Amministrazione scolastica centrale

ed esercita specifiche funzioni di ordine amministrativo.

*  Facilita la comunicazione all’'interno e all’esterno dell’istituzione scolastica, affinché vengano attivati i
rapporti con gli utenti e il servizio sia adeguato ai bisogni degli alunni e alle esigenze della comunita.
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* Assume un atteggiamento di continuo stimolo alla ricerca e alla definizione dell’azione educativa per
condurla verso parametri di qualita piu elevate; per il raggiungimento di questo fine si avvale della
collaborazione dei docenti collaboratori del Dirigente, dei docenti FF.SS. e di tutti i docenti che, a vario
titolo, operano come figure di supporto.

*  Costituisce centro di propulsione di tutte le energie professionali presenti nell’lstituto, ne valorizza le
potenzialita e I'utilizzo.

* Siimpegna ad assumere un comportamento responsabile, trasparente, diretto a favorire un rapporto
di fiducia con l'istituzione e un atteggiamento di partecipazione attiva e responsabile alla vita della
Scuola.

* Convoca i rappresentanti dei genitori ogni qual volta ne ravvisa la necessita, in uno spirito di
condivisione delle scelte o dei provvedimenti che li riguardano direttamente.

* Siimpegna a rispettare le decisioni degli Organi collegiali nella garanzia che esse siano in linea con i
compiti istituzionali e tutelino i diritti dei docenti e degli alunni.

»  Egarante dei successi scolastici degli alunni affidati agli insegnanti.

e E coadiuvato dai collaboratori, da Lui nominati, che lo sostituiscono, in caso di assenza o
impedimento, nel rispetto della normativa vigente.

| DOCENTI Nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, sono preposti all'opera
di trasmissione e di elaborazione della cultura, sono responsabili dell’attivita educativa e didattica delle classi
loro affidate. Programmano |'azione educativa e didattica e, tenendo conto dei livelli di partenza, dei bisogni e
degli interessi degli alunni, individuano i percorsi piu idonei al conseguimento di risultati adeguati per tutti.

e Costruiscono il raccordo didattico ed educativo con la Scuola dell'Infanzia, la Scuola Primaria e la
Scuola
Secondaria di | Grado attivando nel corso dell’anno momenti di confronto delle attivita tra gli alunni e i
docenti delle classi ponte.

* Collaborano con la famiglia nella realizzazione del progetto formativo rispettandone le scelte,
riconoscendo che la Scuola, nell’esercizio della propria responsabilita e nel quadro della propria
autonomia progettuale, non esaurisce tutte le funzioni educative, ma ricerca l'interazione con la
famiglia.

* Siimpegnano a costruire un clima sociale positivo nell’'ambiente educativo e a garantire, d’intesa con i
colleghi dell’ equipe, delle sezioni e dei corsi, unitarieta d’insegnamento.

*  Chiariscono, nella progettazione curriculare, le strategie scelte per conseguire i traguardi formativi,
indicano gli strumenti per le verifiche e i criteri per la valutazione, secondo le direttive concordate nei
vari incontri collegiali, di dipartimento, di gruppi di lavoro, alla luce dei documenti: RAV, PTOF,PDM.

*  Contribuiscono alla definizione Consapevole delle decisioni collegiali e si impegnano a rispettarle.

*  Contribuiscono al miglioramento della qualita dell’istruzione anche attraverso la formazione in servizio
e I'autoaggiornamento.

* Curano i rapporti con il Dirigente Scolastico in uno spirito di libera dialettica educativa e ricercano
unitariamente le soluzioni ai problemi.

* Si impegnano al rispetto della privacy, assumendo un atteggiamento discreto nei confronti delle
informazioni sulla famiglia e sugli alunni e le comunicano solo se sono utili al processo educativo e al
bene degli alunni.

*  Curano l'elaborazione della documentazione valutativa, delle competenze dell’alunno, nel rispetto
della normativa vigente.

I GENITORI

Per diritto costituzionale sono titolari dell’educazione e dell’istruzione dei propri figli, pertanto hanno il dovere
di condividere con la Scuola, nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, la
responsabilita del compito.

*  Possono partecipare alla vita della Scuola secondo le norme previste dall’ordinamento scolastico, cioe
attraverso la partecipazione agli organi collegiali.

*  Costruiscono con i docenti un dialogo improntato alla fiducia e al rispetto delle scelte reciproche.

* Seguono con attenzione i progressi del proprio figlio, sostenendolo nelle difficolta, senza pretendere
sforzi superiori alle sue possibilita, la qual cosa sarebbe continua fonte di frustrazione.



Garantiscono un impegno costante nell’esercitare il controllo sullo studio domestico.

Hanno diritto di conoscere i percorsi formativi che riguardano i loro figli e ad essere informati di ogni
evento significativo, positivo e negativo, che li interessi.

Hanno diritto ai colloqui con i docenti e con il Dirigente Scolastico per discutere e trovare insieme le
soluzioni migliori ai problemi che potrebbero presentarsi.

GLI ALUNNI

Sono i primi soggetti e i piu diretti fruitori del servizio scolastico. Sono i protagonisti del processo di
apprendimento e hanno il diritto-dovere di parteciparvi direttamente. In particolare, nel rispetto dei protocolli
discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, hanno diritto ad avere:

una Scuola organizzata in funzione dei loro bisogni di formazione e di istruzione;

il riconoscimento e la valorizzazione della identita personale, culturale, etnica e religiosa, nel rispetto
delle differenze di tutti e dell’identita di ciascuno;

il rispetto delle diversita individuali e sociali anche in presenza di disabilita, diversita o svantaggio;

un insegnamento rispondente alle capacita di apprendimento e ai ritmi di sviluppo personali;

la possibilita di fruire di una buona qualita di insegnamento;

una informazione chiara e completa sul funzionamento della Scuola e sull’'organizzazione e attuazione
dell’attivita didattica;

una valutazione che sia adeguata, trasparente e uniforme nei criteri e nelle forme della sua
espressione;

la possibilita di vivere le ore di lezione con serenita e, perché no, con gioia;

tempo libero da impegni scolastici per dedicarsi ad attivita ricreative anche fuori dall’ambito
scolastico.

Gli alunni hanno il dovere di:

impegnarsi nello studio con continuita;

partecipare attivamente all’attivita didattica;

eseguire con diligenza i compiti a casa per consolidare quanto appreso nel tempo Scuola;

rispettare le regole e le decisioni assunte democraticamente nella classe e nella Scuola;

attenersi scrupolosamente alle norme di comportamento indicate nel Regolamento d’Istituto e nel
Contratto Formativo;

avere rispetto dell’ Istituzione Scolastica, degli spazi e delle persone che la rappresentano.

avere cura di sé, degli altri e dell” ambiente sia sociale che naturale.

COLLABORATORI SCOLASTICI
Al personale ausiliario, nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, ¢ affidato lo
svolgimento dei seguenti compiti:

N

effettuare I'apertura e la chiusura dei locali della Scuola e dei cancelli e svolgere attivita di
sorveglianza nell’edificio e nelle pertinenze.
stazionare nel sito loro assegnato per:
1. sorvegliare gli ingressi;
2. controllare gli alunni che si recano nei bagni;
3. rispondere alle eventuali chiamate degli insegnanti o del superiore gerarchico;
4. vigilare sugli alunni in casi di particolare necessita, quale l'assenza momentanea
dell'insegnante, e durante |'entrata e I'uscita dalla Scuola;
5. impedirechegenteestraneaentrinelleaule,amenochenonsiaautorizzataperiscrittodalDirigente
Scolastico;
6. segnalare al responsabile della sicurezza del piano e al Dirigente Scolastico tutte le situazioni
di pericolo che dovessero presentarsi nella Scuola o nelle sue adiacenze;
7. curare carico, scarico, trasporto e sistemazione di materiale vario, didattico e non;
8. collaborare per il trasporto, funzionamento e la conservazione degli strumenti audiovisivi e di
altri sussidi didattici;
9. eseguire piccole manutenzioni;
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10. essere sempre presenti sul posto di lavoro e non allontanarsi se non per motivi validi, solo
dopo aver ottenuto il permesso dal Dirigente o da un suo delegato;
11. effettuare commissioni all’'esterno della Scuola, solo su richiesta degli uffici di Dirigenza o di
Segreteria;
12. collaborare con i colleghi ed essere disponibili a sostituirli in caso di assenza;
13. svolgere il lavoro straordinario solo su disposizione del Dirigente o del DSGA;
14. mantenere con tutti un contegno improntato a gentilezza, correttezza e buona educazione;
15. credere nella dignita del proprio lavoro, indispensabile per lo svolgimento proficuo
dell’attivita della Scuola.
Per quanto non espressamente sopra indicato si rimanda al Regolamento d’Istituto e ai C.C.N.L. del Comparto
Scuola.

ORGANI COLLEGIALI

Per guanto concerne la composizione, le competenze e la funzionalita degli Organi Collegiali interni della
Scuola, nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”, si rimanda al D.P.R. 416 del
31/5/74 e successive modifiche e integrazioni disponibile presso I'Ufficio della Segreteria.

SERVIZI AMMINISTRATIVI

[l compito fondamentale del personale della Scuola & quello di promuovere la crescita culturale, sociale e civile
degli alunni e i comportamenti degli operatori scolastici favoriscono la pil ampia realizzazione degli scopi
prefissati. In questa ottica viene inserita I'organizzazione dei servizi amministrativi che si basano su due principi
fondamentale: efficacia ed efficienza. Essi, quindi, nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente
normativa “COVID-19”, sono strutturati in modo tale da garantire la celerita e la semplificazione delle
procedure, un’informazione completa e trasparente, I'informatizzazione dei servizi, la disponibilita verso
I'utenza, instaurando un rapporto di collaborazione efficace e proficuo.

Il Direttore dei Servizi Generali e Amministrativi riceve il pubblico tutti i giorni, previo appuntamento, dalle
11.30 alle 12.30. Gli uffici di segreteria garantiscono un orario di apertura al pubblico secondo il seguente
schema: tutti i giorni dal Lunedi al Sabato, dalle ore 11.00 alle ore 13.00; Martedi e Giovedi, dalle ore 15.30 alle
ore 17.00.

La Scuola assicura all'utente la tempestivita del contatto telefonico e mette in grado lo stesso di individuare il
nome e la qualifica di chi risponde e I'ufficio preposto a soddisfare le esigenze. All'ingresso dell’Istituto sono
sempre presenti i collaboratori scolastici che possono fornire le prime indicazioni per la fruizione dei servizi
richiesti.

ISCRIZIONE DEGLI ALUNNI

ISCRIZIONE DEGLI ALUNNI ALLA SCUOLA DELL’ INFANZIA
La frequenza della Scuola dell'Infanzia e facoltativa. L'iscrizione degli alunni si effettua entro il termine previsto
dalla canonica O.M..
Vengono accettate iscrizioni da qualunque provenienza nei limiti della normativa vigente, secondo le indicazioni
contenute nelle circolari relative alle iscrizioni.
L'ammissione dei bambini alla frequenza anticipata é subordinata:
» alla disponibilita dei posti, dei locali e della dotazione idonea sotto il profilo dell’agibilita e funzionalita,
tali da rispondere alle esigenze dei bambini di eta inferiore ai tre anni;
* alla valutazione pedagogico-didattica del Collegio dei Docenti;
* all’'autonomia personale (senza pannetto/si alimenta da solo);
Possono, altresi, essere iscritti i bambini che compiono il 3° anno di eta dopo il 31 Dicembre e, comungue, non
oltre il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento.
Le iscrizioni continuano a seguire le modalita tradizionali .
Gli interessati formalizzeranno I iscrizione recandosi presso gli Uffici di Segreteria siti in Via Umberto n.341.

ISCRIZIONE DEGLI ALUNNI DELLA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO



(PRIMO CICLO DELL’ ISTRUZIONE OBBLIGATORIA)

La frequenza della Scuola Primaria e Secondaria di | Grado & obbligatoria e gratuita. Il Primo Ciclo & costituito
dalla Scuola Primaria, della durata di cinque anni, e dalla Scuola Secondaria di Primo Grado, della durata di tre
anni.

Nel Primo Ciclo & assicurato il raccordo dei tre ordini di Scuola, e con la Scuola Secondaria, di 1° grado; e
previsto che alla Scuola Primaria si iscrivano i bambini che compiono i sei anni di eta entro il 31 agosto;
possono iscriversi anche i bambini che li compiono entro il 30 aprile dell’anno scolastico di riferimento.

Le iscrizioni vengono effettuate on-line sia dalle famiglie, accedendo direttamente sul sito
www.iscrizione.istruzione.it dove troveranno il modulo di iscrizione messo a disposizione dalla Scuola, sia con
I'aiuto degli operatori interni all’Ufficio di Segreteria. Non esiste |'obbligo della frequenza nella Scuola facente
capo al territorio in cui si trova il domicilio. La Scuola pu0 accettare richieste di iscrizione di alunni residenti in
altri quartieri o in altri bacini di utenza, a condizione che non venga superato il numero massimo di alunni per
classe. Di norma, laddove si riescano a rispettare i protocolli di sicurezza discendenti dalla vigente normativa
“COVID-19”, si possono accogliere tra 23/28 alunni per classe, solo a seguito di valutazione tecnica,
eventualmente positiva, da parte dell’RSPP.

SCELTA DELL’ INSEGNAMENTO DELLA RELIGIONE CATTOLICA
La Scuola assicura I'Insegnamento della Religione Cattolica in conformita all’accordo tra la Repubblica e la
Santa Sede. Nel rispetto della liberta di coscienza e della responsabilita educativa dei genitori e garantito alle
famiglie di avvalersi o meno di questo insegnamento. Il genitore dell’alunno, o chi ne fa le veci, all’atto
dell’iscrizione compila un apposito modulo in cui dichiara la scelta. | genitori degli alunni che non si avvalgono
di questo insegnamento possono indicare altre scelte proposte dalla Scuola che non si possono modificare nel
corso dell’anno scolastico. In merito a cio il collegio dei Docenti quest’anno ha deliberato:
* in mancanza di personale da utilizzare per lo svolgimento di attivita alternative, di attivare dei percorsi
di recupero e/o potenziamento nella stessa classe in cui € inserito I'alunno interessato, naturalmente
sempre previa autorizzazione dei genitori.
Qualora i genitori non dovessero autorizzare questa modalita, il Collegio individua e delibera, come lo scorso
A.S., la seguente attivita:
* in mancanza di personale da utilizzare per lo svolgimento di attivita alternative, si svolgeranno attivita
di recupero e potenziamento con docente disponibile o nelle classi parallele, o nelle classi
immediatamente inferiori o superiori
Gli alunni trasferiti in classi diverse all'interno dell’Istituto o provenienti da altre scuole sono assegnati dal
Dirigente Scolastico che, ove lo ritenga opportuno, consulta i docenti della classe interessata.

PATTO EDUCATIVO DI CORRESPONSABILITA (DPR N. 235 Del 21/1/07)

All'inizio di ogni anno scolastico la Scuola pone in essere iniziative di accoglienza nell’ambito delle quali si
provvede alla presentazione e alla condivisione dello Statuto delle studentesse e degli studenti, del Piano
Triennale dell’Offerta Formativa, del Regolamento di Istituto e del Patto Educativo di Corresponsabilita. Il
progetto educativo dell’lstituto si realizza attraverso strategie programmate, concordate, trasparenti e
verificabili; il Patto Educativo si esplicita con I'accettazione congiunta del progetto formativo che ha come
conseguenza I'impegno per ciascun soggetto a contribuire realmente al perseguimento degli obiettivi fissati e
delle finalita condivise. Il dialogo rappresenta la condizione necessaria per creare la possibilita di incontro, di
crescita, di mediazione tra le componenti Scuola — famiglia — territorio, ciascuna con propri specifici ambiti di
competenza, con propri ruoli e responsabilita ma tutte tese a migliorare la qualita del processo formativo. |
docenti s'impegnano a esplicitare le scelte educative e didattiche e chiedono la collaborazione costruttiva di
tutti gli interessati al servizio scolastico.

RILASCIO DEI DOCUMENTI
[l rilascio dei certificati viene effettuato durante il normale orario di apertura al pubblico degli Uffici di
Segreteria, nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19”.La richiesta dei
documenti deve essere prodotta in forma scritta.
e | certificati di servizio, di norma, vengono rilasciati entro 7 giorni dalla richiesta;
e | certificati di studio, di frequenza e sostitutivi del diploma sono consegnati a vista o in giornata e, in caso
di particolare difficolta, entro 5 giorni;
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* Le copie dei documenti agli atti dell'ufficio sono entro 5 giorni. L'utente, nel presentare all’lstituto
documenti che debbono comprovare stati, fatti o qualita personali, pud avvalersi di dichiarazioni
temporaneamente sostitutive, ai sensi dell’art. 46 del DPR 30/12/2000, n2445.

L'INFORMAZIONE

La circolazione delle informazioni all'interno e tra le Scuole dell’lstituto e i suoi utenti, di circolari, documenti e
altro materiale informativo & assicurata dalla pubblicazione sul Sito Web della Scuola (solo se necessario, anche
dall’affissione agli Albo presenti nei plessi dei tre ordini di Scuola) e dall’affissione all’Albo dei Plessi scolastici
dei tre ordini di Scuola.

Ciascun plesso e dotato di bacheca per le comunicazioni ai docenti, per quelle rivolte alle famiglie degli alunni e
per gli organi collegiali.

La Scuola garantisce la piu ampia informazione sull’'organizzazione della struttura scolastica mediante
pubblicazione sul Sito di:

e Orario di ricevimento del Dirigente Scolastico, dei Docenti, del Personale di Segreteria;

e Orario di servizio del personale docente, amministrativo, tecnico ed ausiliario e di altre figure operanti
stabilmente all'interno della Scuola;

e Organigramma dei docenti e del personale A. T. A,;

e Qrario delle lezioni;

¢ Sintesi dei documenti: Carta dei Servizi, R.A.V., P.T.0.F.,, P.d.M., Curricolo d’Istituto, Criteri di
Valutazione;

e Piano Annuale del calendario degli Organi Collegiali;

*  Delibere degli Organi Collegiali;

e Regolamento d’Istituto;

e  Pianta della Scuolg;

¢ Piano di evacuazione;

e Comunicazioni riguardanti le assemblee sindacali, gli scioperi e ogni altro evento significativo della vita
della Scuola (feste, mostre, iniziative varie, al momento, considerata la normativa dettata dall’
emergenza sanitaria internazionale, impedite ).

Nelle bacheche poste all’ingresso dell’lstituto sono predisposti appositi spazi a disposizione dei Sindacati, degli
Studenti, dei Genitori.

CONDIZIONI AMBIENTALI DELLA SCUOLA

L'Istituto IC GIOVANNI VERGA di Canicattini Bagni (SR) comprende n — 4 Plessi: Garibaldi, Mazzini, san Nicola e
Verga.

’ambiente scolastico & pulito, accogliente e sicuro. Le condizioni igienico-sanitarie e di sicurezza dei locali e dei
servizi, garantiscono una permanenza a Scuola confortevole per gli alunni e per il personale.

L'Istituto ha sempre sollecitato I'Ente proprietario a produrre le certificazioni dovute per legge, al fine di
garantire agli alunni e al personale le condizioni di sicurezza previste dalle norme vigenti, a maggior ragione,
considerate l'urgenza e la necessita di elevare il livello di sicurezza nell’adeguamento degli ambienti, a garanzia
della ripresa delle attivita didattiche in presenza.

L'Istituto e dotato di un piano di evacuazione da adottare in caso di calamita.

PIANO DI EVACUAZIONE DEGLI EDIFICI SCOLASTICI

E in corso, nelle nostre scuole, un’ attivita di sensibilizzazione ai temi della sicurezza e del primo soccorso
attraverso la formazione on line e in presenza di tutto il personale della Scuola e degli alunni (tramite I'ora
della sicurezza). L'lstituto € in possesso altresi di un dettagliato piano di evacuazione in caso di situazione di
allarme o di pericolo di qualsiasi natura, in particolare, di incendio o di terremoto.

PROCEDURE DEI RECLAMI

| reclami e gli esposti relativi al servizio scolastico devono essere indirizzati al Dirigente Scolastico, redatti in
forma scritta e contenenti le generalita dello scrivente. Se annunciati telefonicamente o a voce, devono essere
sottoscritti entro 5 giorni, per poter essere presi in considerazione. Il Dirigente Scolastico, dopo aver esperito



ogni possibile indagine in merito, rispondera in forma scritta, di norma entro 15 giorni, attivandosi per
rimuovere le cause che hanno provocato il reclamo.

| reclami e gli esposti anonimi non verranno presi in considerazione; pur tuttavia, il Dirigente avra cura di
constatare quanto denunciato e, qualora ne ravvisi la fondatezza, di prendere i provvedimenti che la situazione
richiede. Egli, in ogni caso, nell’lambito delle sue competenze, si impegna a rimuovere le cause che hanno
generato I'insoddisfazione dell’utenza.

FATTORI DI QUALITA

Celerita delle procedure: la celerita delle procedure sara garantita attraverso |'ottimizzazione dell'uso delle
risorse strumentali e professionali esistenti.

Trasparenza: la trasparenza riguardera tutti gli atti non vincolati dal segreto d'ufficio e non sottoposti ai limiti
della normativa vigente sull'accesso. Informatizzazione: la piena informatizzazione dei servizi sara garantita
attraverso il potenziamento delle apparecchiature informatiche e attraverso i software. Tempi di attesa: si
cerchera di ridurre al minimo i tempi di attesa agli sportelli.

Flessibilita: viene adottata la flessibilita degli orari in modo da favorire le esigenze dell'utenza anche in orario
pomeridiano.

Il tutto, nel rispetto dei protocolli discendenti dalla vigente normativa “COVID-19".

ATTUAZIONE E VALUTAZIONE DEL SERVIZIO EROGATO

Le indicazioni contenute nella presente Carta si applicano fino a quando non intervengano disposizioni
modificative contenute nei contratti collettivi o in norme di legge. La corretta applicazione della Carta sara
garantita attraverso meccanismi di rilevazione della qualita del servizio erogato, in modo che ne sia assicurata
la migliore efficacia ed efficienza .

Della presente Carta dei Servizi fanno parte integrante:

RAV;

PdM;

Piano Triennale dell’Offerta Formativa;
Progettazione Curriculare;

Progetti per I'’Ampliamento dell’Offerta Formativa;
Regolamento d’Istituto e allegati;

Piani di Aggiornamento e Formazione;

PNSD;

. PAI;

10. PAS.

e N N S I S

Tali documenti, pubblicati sul Sito istituzionale ogni anno, parte integrante della presente Carta, e ai quali si fa
esplicito riferimento, contengono le scelte educative e organizzative dell’lstituto, le attivita curriculari,
extracurriculari, gli interventi per gli alunni diversamente abili, gli interventi per I'accoglienza degli alunni
stranieri. Essi sono tutti essenziali per garantire e realizzare gli interventi di una migliore, efficace ed efficiente
qualita del servizio scolastico erogato dall’lstituto, e saranno adottati all’inizio dell’anno scolastico con la piu
alta partecipazione di tutte le componenti scolastiche interessate.

Il particolare, il Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2019/2020, elaborato dal Collegio dei Docenti attraverso
un apposito Gruppo di Lavoro, dopo la rilevazione delle situazioni di partenza, ha individuato i percorsi
formativi e gli obiettivi da raggiungere, attraverso mirati, coerenti e concreti progetti che armonizzano le scelte
educative e organizzative con la possibilita di utilizzazione delle risorse professionali, strumentali e finanziarie
dell'lstituto. Gli aspetti relativi alla gestione del P.T.O.F. sono concordati con il D.S.G.A. per una gestione
integrata del PTOF con il P.A..

Da cio discendono i Piani di Lavoro delle diverse Sezioni di Scuola dell’Infanzia e Classi di Scuola Primaria e
Secondaria di | Grado e dei singoli insegnamenti, nonché i Piani di Lavoro per gli alunni diversamente abili e la
progettazione di tutte le attivita extrascolastiche; gli stessi Piani costituiscono la concreta applicazione della
programmazione curriculare e saranno elaborati dai Dipartimenti, tenuto conto dei Consigli di Intersezione,
Interclasse e Classe e, soprattutto, delle diverse e specifiche esigenze degli studenti delle singole classi.
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L'integrazione dei vari strumenti formativi (Regolamento d’Istituto, Scelte organizzative e didattiche,
Organizzazione, ecc.) dovra garantire e assicurare:

. agli Studenti: la conoscenza del percorso formativo e il cammino da percorrere;

. ai Genitori: la conoscenza del tipo e della qualita dell’offerta formativa erogata e la possibilita di
intervenire attraverso proposte e pareri e di collaborare all’attivita scolastica;

. al Personale della Scuola: la possibilita di individuare e razionalizzare la propria Offerta Formativa,

di valorizzare la propria azione educativa, di rendere comprensibili e chiare le strategie, le scelte,
gli strumenti di verifica e di controllo, e di fissare adeguati e coerenti criteri di valutazione.

Canicattini Bagni, 10 settembre 2021

f.to Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Stefania Bellofiore

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art. 3, comma 2, del D.Lgs.39/1993)
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REGOLAMENTO DI ISTITUTO INTEGRATO CON DISPOSIZIONI PREVISTE NEL PROTOCOLLO DI
SICUREZZA ANTI-CONTAGIO COVID-19 a.s. 2021/2022

DELIBERA N. 8 COLLEGIO DOCENTI 10/09/2021
DELIBERA N. 4 CONSIGLIO DI ISTITUTO 10/09/2021

PREMESSA

Il presente documento rappresenta integrazione al Regolamento di Istituto attualmente in vigore e
I'applicazione delle norme in esso contenute sono legate al perdurare dello stato di emergenza sanitaria
dovuta alla pandemia COVID-19. Pertanto, concluso il periodo di emergenza, le presenti disposizioni non
avranno piu efficacia. Per quanto non modificato dalla presente integrazione al Regolamento di Istituto
restano valide le disposizioni gia previste.

Premessa normativa
VISTOIl D.Lgs. 16 aprile 1994, n. 297, Testo Unico delle disposizioni legislative vigenti in materia di istruzione,
relative alle scuole di ogni ordine e grado;
VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, Regolamento dell’autonomia scolastica;
VISTA la Legge 13 luglio 2015, n. 107, Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione e delega per
il riordino delle disposizioni legislative vigenti;
VISTO il C.C.N.L.comparto Istruzione e Ricerca 2016-2018 del 19 aprile 2018;
VISTO il C.C.N.L.comparto Scuola 2006-2009 del 29 novembre 2007;
VISTO il D.Igs. 9 aprile 2008, n. 81 e, in particolare, I’art. 41, recante “Sorveglianza sanitaria”;
VISTO ['art. 83 del D.L. 19 maggio 2020, n. 34, convertito in Legge 17 luglio 2020, n. 77, in materia di
“Sorveglianza sanitaria eccezionale”, che resta in vigore fino al 31 dicembre 2021, ai sensi dell’art. 6 del D.L.
23 luglio 2021, n. 105, stante I'avvenuta proroga dello stato di emergenza fino a tale data, ai sensi dell’art. 1
del D.L. 105/2021;
VISTO l'art. 26, comma 2 bis del decreto legge 17 marzo 2020, n. 18 convertito con modificazioni in legge
24 aprile 2020, n. 27 e successive modifiche e integrazioni, per il quale, “a decorrere dal 16 ottobre 2020 e
fino al 31 ottobre 2021, i lavoratori fragili di cui al comma 2 svolgono di norma la prestazione lavorativa in
modalita agile, anche attraverso |'adibizione a diversa mansione ricompresa nella medesima categoria o
area di inquadramento, come definite dai contratti collettivi vigenti, o lo svolgimento di specifiche attivita
di formazione professionale anche da remoto”;
VISTO il verbale di Confronto tra il Ministero dell’istruzione e le Organizzazioni sindacali del 27 novembre
2020 relativo all’accesso allo svolgimento della prestazione di lavoro in modalita agile del personale ATA
dichiarato fragile o che versi nelle condizioni di cui agli articoli 26 del decreto legge n. 18/2020, 21 bis
comma 1 del decreto legge n. 104/2020, le cui attivita si possono svolgere da remoto;
VISTA la circolare del Ministero della Salute del 4 agosto 2021 n. 0035309 avente ad oggetto le
“Certificazioni di esenzione alla vaccinazione anti-COVID -19”, nella quale vengono indicati i soggetti che
per condizione medica non possono ricevere o completare la vaccinazione;
VISTO il D.L. 8 aprile 2020 n. 23 e in particolare I'art. 29 bis recante “Obblighi dei datori di lavoro per la
tutela contro il rischio di contagio da COVID-19”;





VISTO l'art. 58 del D.L. 25 maggio 2021, n. 73, convertito in Legge 23 luglio 2021, n. 106, recante “Misure
urgenti per la scuola”;

VISTO il D.L. 6 agosto 2021, n. 111, recante Misure urgenti per |'esercizio in sicurezza delle attivita
scolastiche, universitarie, sociali e in materia di trasporti” con particolare riferimento all’articolo 1;

VISTO il D.P.R. del 20 marzo 2009, n. 81, recante “Norme per la riorganizzazione della rete scolastica e il
razionale ed efficace utilizzo delle risorse umane della scuola, ai sensi dell'articolo 64, comma 4, del
decreto-legge 25 giugno 2008, n. 112, convertito, con modificazioni, dalla legge 6 agosto 2008, n. 133”;
VISTO il “Documento per la pianificazione delle attivita scolastiche, educative e formative in tutte le
Istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione per I’'anno scolastico 2021/2022”, adottato con decreto del
Ministro dell’istruzione del 6 agosto 2021, n. 257;

VISTA la Circolare del Ministero della Salute del 29 aprile 2020, n. 14915; VISTA la Circolare del Ministero
della Salute del 22 maggio 2020, n. 17644; VISTA la Circolare del Ministero della Salute del 12 aprile 2021,
n.15127;

VISTA la circolare del Ministero della salute dell’l1 agosto 2021, n. 36254 avente ad oggetto
“Aggiornamento sulle misure di quarantena e di isolamento raccomandate alla luce della circolazione delle
nuove varianti SARS — CoV-2 in Italia e in particolare della diffusione della variante Delta”;

VISTO il verbale del CTS n. 10 del 21 aprile 2021 e la successiva nota del Ministero Istruzione n. 698 del 6
maggio 2021;

VISTO il Protocollo d’intesa tra il Ministero dell’Istruzione, dell’Universita e della Ricerca e il Dipartimento
della Protezione Civile della Presidenza del Consiglio dei Ministri sottoscritto in data 15 novembre 2018;
VISTO il “Protocollo condiviso di aggiornamento delle misure per il contrasto e il contenimento della
diffusione del virus SARS-CoV-2/COVID-19 negli ambienti di lavoro” del 6 aprile 2021;

VISTO il “Documento tecnico sull’ipotesi di rimodulazione delle misure contenitive nel settore scolastico”,
approvato dal CTS - Dipartimento della protezione civile con verbale n. 82 della seduta del 28 maggio 2020;
VISTO il Verbale n. 90 della seduta del CTS del 22 giugno 2020;

VISTO il rapporto ISS n. 26/2020 “Indicazioni ad interim su gestione e smaltimento di mascherine e guanti
monouso provenienti da utilizzo domestico e non domestico” versione del 18 maggio 2020;

VISTO il Rapporto ISS COVID-19, n. 19/2020, recante “Raccomandazioni ad interim sui disinfettanti
nell’attuale emergenza COVID-19: presidi medico chirurgici e biocidi”;

VISTO il Rapporto ISS COVID-19 n. 58/2020, recante “Indicazioni operative per la gestione di casi e focolai di
SARS-CoV-2 nelle scuole e nei servizi educativi dell’infanzia”;

VISTO il Rapporto ISS COVID-19 n. 63/2020, recante “Apertura delle scuole e andamento dei casi
confermati di SARS-CoV-2: la situazione in Italia”;

VISTO il “Documento di indirizzo e orientamento per la ripresa delle attivita in presenza dei servizi educativi
e delle scuole dell'Infanzia”, approvato con decreto del ministro dell’istruzione del 3 agosto 2020, n. 80;
VISTO il Rapporto ISS COVID-19 n. 11/2021, recante “Indicazioni ad interim per la prevenzione e gestione
degli ambienti indoor in relazione alla trasmissione dell’infezione da virus SARS-CoV- 2”;

VISTO il Rapporto ISS COVID-19 n. 12/2021, recante “Raccomandazioni ad interim sulla sanificazione di
strutture non sanitarie nell'attuale emergenza COVID-19: ambienti /superfici”;

VISTO il Protocollo d’Intesa “Linee operative per garantire il regolare svolgimento degli Esami conclusivi di
Stato 2020/2021”, sottoscritto tra il Ministero e le 00.SS. in data 21 maggio 2021;

VISTO il Verbale n. 31 della seduta del Comitato Tecnico Scientifico del 25 giugno 2021,

VISTO il Verbale n. 34 della seduta del Comitato Tecnico Scientifico del 12 luglio 2021,

VISTA la nota del Ministero istruzione, prot. 22 luglio 2021, n. 1107 “Avvio dell'anno scolastico 2021/22.
Nota di accompagnamento alle indicazioni del Comitato Tecnico Scientifico del 12 luglio 2021 (verbale n.
34);

VISTA la circolare n.2541 del 07/09/2021 del dell’assessorato dell’istruzione e della formazione
professionale e dell’assessorato della salute della regione Sicilia “Ulteriori indicazioni operative per I'avvio
dell’anno scolastico 2021-22. Seguito a Circolare assessoriale n.2357/02.08.2021”

TENUTO CONTO dei contenuti e degli impegni inseriti nel “Patto per la scuola al centro del Paese”,
sottoscritto a Palazzo Chigi il 20 maggio tra le 00.SS. e il Ministro dell’istruzione, Patrizio Bianchi;
CONSIDERATE le esigenze del Piano Triennale dell’Offerta Formativa 2019-2022

CONSIDERATA I'esigenza primaria di garantire misure di prevenzione e mitigazione del rischio di trasmissione
del contagio da SARS-CoV-2 tenendo conto del contesto specifico dell’Istituzione scolastica e dell’organico
dell’autonomia a disposizione;

CONSIDERATA I'esigenza di garantire il diritto all’apprendimento degli studenti nel rispetto del principio di



equita educativa e dei bisogni educativi speciali individuali;

CONSIDERATA I'esigenza di garantire la qualita dell’offerta formativa in termini di maggior numero possibile
di ore di didattica in presenza, in rapporto alle risorse a disposizione, in aule e spazi adeguatamente adattati
alle esigenze scolastiche;

ACQUISITO il parere favorevole della Commissione COVID-19per le misure di contrasto e
contenimento della diffusione del virus COVID-19 negli ambienti di lavoro,

DELIBERA

I'approvazione del presente Regolamento recante misure di prevenzione e contenimento della diffusione del
SARS-CoV-2 per I'anno scolastico 2021/2022.

Art. 1 - Finalita e ambito di applicazione

1. Il presente Regolamento individua le misure da attuare per prevenire e mitigare il rischio di contagio
da SARS-CoV-2 nell’ambito delle attivita dell’Istituto, nel rispetto dei diritti e dei doveri di tutte le sue
componenti, ovvero gli alunni, le famiglie, il Dirigente scolastico, i docenti e il personale non docente.

2. Il Regolamento e redatto tenendo conto delle norme e dei documenti elencati in premessa ed é
approvato dal Consiglio d’Istituto, I'organo di indirizzo politico-amministrativo e di controllo della scuola che
rappresenta tutti i componenti della comunita scolastica, su impulso del Dirigente scolastico e del
Responsabile del servizio di prevenzione e protezione.

3. Il presente Regolamento ha validita per I'anno scolastico 2020/2021 e pu0 essere modificato dal
Consiglio di Istituto anche su proposta delle singole componenti scolastiche e degli Organi collegiali, previa
informazione e condivisione da parte di tutta la comunita scolastica.

4. La mancata osservanza delle norme contenute nel presente Regolamento e nei suoi allegati pud
portare all'irrogazione di sanzioni disciplinari sia per il personale della scuola che per gli alunni con
conseguenze, per questi ultimi, sulla valutazione intermedia e finale del comportamento.

Art. 2 - Soggetti responsabili e informazione

A. Il Dirigente scolastico consegna o invia tramite posta elettronica a tutti i membri della comunita
scolastica il presente Regolamento e ne da informazione a chiunque entri all’interno degli ambienti scolastici,
anche attraverso I'affissione nei luoghi maggiormente visibili dei locali scolastici, rendendone obbligatorio il
rispetto delle norme e delle regole di comportamento in esso indicate. Il presente Regolamento é pubblicato
anche sul sito web istituzionale della Scuola.

B. E fatto obbligo a tutti i componenti la comunita scolastica di consultare il Servizio di prevenzione e
protezione nella figura del suo Responsabile qualora le indicazioni di sicurezza contenute nel presente
Regolamento non possano essere applicate per problemi particolari reali e concreti.

C. Il Direttore dei servizi generali ed amministrativi (DSGA) sovrintende con autonomia operativa
all’organizzazione del lavoro degli assistenti amministrativi, anche disciplinando le attivita da svolgere in
regime di smart working, e dei collaboratori scolastici, affinché siano attuate tutte le misure di competenza
previste nel presente Regolamento. In particolare, il DSGA organizzera il lavoro dei collaboratori scolastici
affinché:

= assicurino la pulizia giornaliera e l'igienizzazione periodica dei locali, degli ambienti, delle postazioni
di lavoro e delle aree comuni;

= sottopongano a regolare e attenta igienizzazione le superfici e gli oggetti di uso comune, comprese
le strumentazioni e gli attrezzi delle palestre ad ogni cambio di gruppo classe;

= garantiscano un'adeguata e periodica aerazione di tutti i locali della scuola frequentati da persone;

= curino la vigilanza sugli accessi agli edifici scolastici da parte dei fornitori e degli altri soggetti esterni
alla Scuola, la compilazione del Registro (eventualmente anche in formato elettronico) e la



sottoscrizione della dichiarazione, ai sensi del D.P.R. 445/2000, di cui all’art. 5 del presente
Regolamento;
= collaborino alla vigilanza sul rispetto del presente Regolamento da parte degli alunni.

Art. 3 — Premesse

1. Aifini della corretta interpretazione delle disposizioni contenute nel presente Regolamento si chiarisce
guanto segue:

a)

b)

c)

d)

f)

g)

Per “pulizia” si intende il processo mediante il quale un deposito indesiderato viene staccato da
un substrato o dallinterno di un sostrato e portato in soluzione o dispersione. Sono attivita di
pulizia i procedimenti e le operazioni atti a rimuovere polveri, materiale non desiderato o
sporcizia da superfici, oggetti, ambienti confinati e aree di pertinenza;
Per “igienizzazione” si intende I'insieme dei procedimenti di pulizia a fondo con sostanze in grado
di rimuovere o ridurre gli agenti patogeni su oggetti e superfici. Le sostanze igienizzanti (es.
ipoclorito di sodio o candeggina) sono attive nei confronti degli agenti patogeni, ma non sono
considerate disinfettanti in quanto non autorizzati dal Ministero della Salute come presidi medico
chirurgici.
Il coronavirus SARS-CoV-2 si trasmette tramite droplet, ovvero goccioline emesse dalla bocca
della persona infetta che nel raggio di circa un metro e possono contaminare bocca, naso o occhi
di una persona sufficientemente vicina. | droplet possono contaminare oggetti o superfici e
determinare il contagio per via indiretta, tramite le mani che toccano questi oggetti o superfici e
vengono poi portate alla bocca, al naso o agli occhi. Anche il contatto diretto con una persona
infetta, ad esempio tramite la stretta di mano o il bacio, oppure toccare con le mani i fazzoletti
contaminati dalle secrezioni del malato possono costituire un rischio di esposizione al
coronavirus;
Sono sintomi riconducibili al COVID-19, ovvero alla malattia infettiva da coronavirus SARS-CoV-2,
febbre con temperatura superiore ai 37,5°C, brividi, tosse secca, spossatezza, indolenzimento,
dolori muscolari, diarrea, perdita del gusto e/o dell’olfatto, difficolta respiratoria, fiato corto;
Per “contatto stretto con un caso di COVID-19” si intende una persona che e venuta a contatto
con un’altra persona affetta da COVID-19 da 2 giorni prima dell'insorgenza dei sintomi e fino a
guando la persona malata non é stata isolata. In ambito scolastico il contatto stretto puo avvenire

e Tramite un qualsiasi contatto fisico, compresa la stretta di mano;

® Restando per almeno 15 minuti in un ambiente chiuso a una distanza inferiore a 2 metri

anche indossando la mascherina;
® Restando nello stesso ambiente chiuso a qualsiasi distanza senza |'uso di mascherine;
e Viaggiando nello stesso mezzo di trasporto (autobus, treno, automobile, etc.) entro la
distanza di due posti in qualsiasi direzione.

Per “quarantena” si intende un periodo di isolamento e osservazione richiesto per persone che
potrebbero portare con sé germi responsabili di malattie infettive. La quarantena aiuta a
prevenire la diffusione di malattie da parte di persone potenzialmente infette, prima che sappiano
di essere malate. Per il SARS-CoV-2 la misura della quarantena é stata fissata a 14 giorni;
Per “isolamento fiduciario” si intende un periodo di isolamento e osservazione utilizzato per
separare le persone affette da una malattia contagiosa confermata da quelle che non sono
infette. Per il SARS-CoV-2 anche lisolamento fiduciario dura 14 giorni. Se il soggetto diventa
sintomatico, si prolunga fino alla scomparsa dei sintomi, per poi procedere con il tampone dopo
14 giorni.

Art. 4 - Regole generali

- Tutti (personale scolastico, allievi e famiglie) devono rispettare le regole comportamentali in vigore



nei luoghi chiusi e in condizioni di promiscuita:

e distanziamento interpersonale;
e uso della mascherina;
e pulizia e disinfezione delle mani.

- Atuttii componenti della comunita scolastica (personale scolastico, alunni, componenti del nucleo
familiare) e a tutti i soggetti esterni che accedono agli edifici della scuola e alle sue pertinenze é fatto
obbligo di:

e rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i 37.5° o altri sintomi simil-
influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e I'autorita sanitaria;

e rimanere al proprio domicilio se negli ultimi 14 giorni sono stati a contatto con persone
positive al COVID-19 o che provengano da zone a rischio secondo le indicazioni dell’lOMS;

e rispettare tutte le disposizioni delle Autorita e del Dirigente scolastico, in particolare:
mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle mani e
tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene;

e informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo delegato della presenza di
qualsiasi sintomo influenzale durante I'espletamento della propria attivita all’interno della
scuola.

- Lingresso a scuola di lavoratori e/o alunni gia risultati positivi all'infezione da COVID 19 dovra essere
preceduto da una preventiva comunicazione avente ad oggetto la certificazione medica rilasciata dal
dipartimento di prevenzione territoriale di competenza da cui risulti la “avvenuta negativizzazione”
del tampone secondo le modalita previste.

- Llaricreazione si svolgera agli orari stabiliti e nell’area a cui ciascuna classe & assegnata. Gli alunni
durante gli intervalli resteranno in aula, oppure potranno sostare nei corridoi o negli spazi esterni -
se le misure di sicurezza lo consentiranno - sotto la vigilanza degli insegnanti.

a) Indossare la mascherina, tranne nei casi specificamente previsti nel presente Regolamento e nei
suoi allegati, nelle situazioni dinamiche e ove non sia possibile rispettare il distanziamento fisico
previsto dalla normativa;

b) Mantenere la distanza fisica interpersonale di almeno 1 metro e rispettare attentamente la
segnaletica orizzontale e verticale;

c) Disinfettare periodicamente le mani con gel igienizzante, o lavarle con acqua e sapone secondo
le buone prassi suggerite dagli organi competenti (Istituto superiore di sanita, Organizzazione
mondiale della sanita), in particolare prima di accedere alle aule, subito dopo il contatto con
oggetti di uso comune, dopo aver utilizzato i servizi igienici, dopo aver buttato il fazzoletto e prima
e dopo aver mangiato.

- | collaboratori scolastici e le persone che vi permangono sono tenuti ad arieggiare periodicamente,
almeno ogni ora per almeno 5 minuti, i locali della scuola, compresi i corridoi, le palestre, le
biblioteche, le sale riservate agli insegnanti, gli uffici e gli ambienti di servizio.

- Nel caso in cui un componente della comunita scolastica (personale scolastico, studentesse e
studenti, componenti del nucleo familiare) o un qualsiasi soggetto esterno che abbia avuto accesso
agli edifici della scuola e alle sue pertinenze negli ultimi 14 giorni risulti positivo al SARS-CoV-2, anche
in assenza di sintomi, la Scuola collaborera con il Dipartimento di prevenzione della locale Azienda
sanitaria al monitoraggio basato sul tracciamento dei contatti stretti al fine di identificare
precocemente la comparsa di possibili altri casi.

- La disposizione dei banchi e delle cattedre non deve essere modificata. Sul pavimento sono predisposte
apposite linee di demarcazione.

- All'ingresso di ogni plesso e nei luoghi maggiormente visibili, vengono lasciati a disposizione dal Dirigente
Scolastico appositi depliants e infografiche informative.

- Vengono posizionati dispenser di gel disinfettante per le mani in prossimita degli ingressi degli edifici, lungo



i corridoi nelle postazioni strategiche (es. postazione Collaboratore Scolastico), nelle classi e nei bagni.

- Negli edifici scolastici sono apposti cartelli contenenti tutte le indicazioni utili per alunni, personale
scolastico ed esterni (Genitori e Fornitori) che accedono nelle scuole.

- A cura dei Collaboratori Scolastici, fazzoletti, mascherine e guanti utilizzati dovranno essere smaltiti nei
rifiuti indifferenziati, utilizzando almeno due sacchetti uno dentro I'altro. | sacchetti dovranno essere chiusi
adeguatamente, evitando di comprimerli, utilizzando guanti monouso. | Docenti vigileranno che i fazzoletti
utilizzati dagli alunni siano gettati dopo ogni utilizzo nel cestino dell’indifferenziata presente in classe e che
non stazionino sugli arredi scolastici.

- | Fiduciari di Plesso Preposti per la Sicurezza, coadiuvati dai Collaboratori Scolastici, vigileranno
sull’osservanza delle procedure e segnaleranno al DS eventuali inosservanze o ammanchi per I'immediato
ripristino.

- Tutti i lavoratori sono stati formati (corso con RSPP) e informati (attraverso Protocolli Interni e Circolari) e
consegnando e/o affiggendo all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili, appositi depliants e infografiche
informative.

In particolare, le informazioni riguardano:

- PROCEDURE GENERALI DI SICUREZZA ANTICONTAGIO COVID-19
- INFORMAZIONI PER | LAVORATORI

- I'impegno a informare tempestivamente e responsabilmente il datore di lavoro della presenza di qualsiasi
sintomo influenzale durante l'espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di rimanere ad
adeguata distanza dalle persone presenti;

Nei casi in cui, nel corso dell’attivita lavorativa, si venga a contatto con un soggetto che presenta sintomi di
potenziale contagio (febbre superiore ai 37.5°C, raffreddore, congiuntivite e difficolta respiratoria), deve
essere immediatamente contattato il Fiduciario di Plesso, Preposto alla Sicurezza, per informarlo della
situazione ed attivare I'intervento del Collaboratore Scolastico in servizio, gia provvisto del KIT Sicurezza per
avvicinarsi al soggetto potenzialmente infetto, il quale deve:

- lavarsi accuratamente le mani

- indossare il KIT Sicurezza fornito dal Dirigente Scolastico che comprende: camice monouso, guanti
nmonouso, mascherina FFP2, occhiali o mascherina

- invitare il soggetto a spostarsi nell’area di sicurezza riservata in ciascun plesso (stanza COVID-19), a distanza
dagli altri lavoratori

- evitare comunque contatti ravvicinati con la persona malata

- fornire il malato di una maschera di tipo chirurgico (in dotazione presso le bidellerie)

- prestare particolare attenzione alle superfici corporee venute eventualmente in contatto con i fluidi
(secrezioni respiratorie, urine, feci) del malato

- far eliminare in sacchetto impermeabile, direttamente dal malato, i fazzoletti di carta utilizzati (il sacchetto
verra poi smaltito dal personale di soccorso).

4.A PROCEDURE GENERALI DI SICUREZZA:

E istituita presso I'l.C.S. VERGA la commissione di Verifica delle misure anticontagio. Le attivita del Comitato
prevedono momenti di confronto tra i suoi componenti da effettuarsi tramite riunioni in conference,
telefonate e/o scambi di mail. Scopo di tali attivita sara I"applicazione e la verifica delle misure adottate per
la salute e la sicurezza dei lavoratori e di tutta la popolazione scolastica dell’ICS, nonché I'individuazione di
ulteriori misure, anche in applicazione di ulteriori disposizioni normative.

Il sito dell’lCS rappresenta il luogo principale ed ufficiale di informazione alle famiglie sulle procedure da
adottare in collaborazione nelle scuole per la gestione dell’emergenza  COVID-19.



Si effettuera un continuo aggiornamento tramite tale strumento, anche in relazione alle nuove disposizioni
normative Statali, Regionali, Comunali di impatto sul funzionamento delle scuole.

Il presente “Regolamento di istituto: integrazioni in relazione all’emergenza COVID-19” viene pubblicato sul
sito sia nella Home Page che nella sezione dedicata ai genitori. Viene trasmesso all’inizio dell’anno scolastico
2021/2022 a tutte le famiglie degli alunni iscritti tramite e-mail, al fine di garantirne la visione, e a tutti i
Docenti tramite circolare interna.

Art. 5 - Modalita generali di ingresso nei locali della scuola

A. ’accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze é vietato in presenza di febbre oltre 37.5°C o altri
sintomi influenzali riconducibili al COVID-19. In tal caso e necessario rimanere a casa e consultare



telefonicamente un operatore sanitario qualificato, ovvero il medico di famiglia, il pediatra di libera scelta, la
guardia medica o il Numero verde regionale.

B. L’'accesso agli edifici scolastici e alle loro pertinenze e altresi vietato a chiunque, negli ultimi 14 giorni,
abbia avuto contatti stretti con soggetti risultati positivi al SARS-CoV-2 o provenga da zone a rischio che
eventualmente saranno segnalate dalle autorita nazionali o regionali.

C. L'ingresso a scuola di alunni e lavoratori gia risultati positivi al SARS-CoV-2 dovra essere preceduto dalla
trasmissione via email all’'indirizzo della Scuola (sric816003@istruzione.it) della certificazione medica
che attesti la negativizzazione del tampone secondo le modalita previste e rilasciata dal Dipartimento di
prevenzione territoriale di competenza.

E. Eistituito e tenuto agli ingressi delle sedi dell’Istituto un Registro degli accessi agli edifici scolastici da
parte dei fornitori e degli altri soggetti esterni alla Scuola, compresi i genitori degli alunni, con
indicazione, per ciascuno di essi, dei dati anagrafici (nome, cognome, data di nascita, luogo di residenza),
dei relativi recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di permanenza.

F. Chiunque acceda nei locali scolastici (ad esclusione del personale della scuola) sara sottoposto al
controllo della temperatura.

G. Per limitare gli ingressi a scuola, evitando assembramenti, i genitori saranno ricevuti dal dirigente o dai
docenti previo appuntamento tramite il sistema ARGO (registro elettronico), email o telefono. Sara
privilegiato di normaiil ricorso alle comunicazioni a distanza, anche in modalita telematica. Ove possibile
verra privilegiata la modalita on line per 'effettuazione delle riunioni previste dal Piano delle attivita
funzionali, sia per le attivita degli 00.CC., al fine di prevenire ogni possibilita di contagio.

H. Per incontri/colloqui non effettuabili on line e realizzati in presenza, viene utilizzato apposito spazio,
individuato, per ciascuno dei quattro plessi scolastici afferenti all’lC, in prossimita degli ingressi e sempre
mantenuto ben ventilato a cura del personale Collaboratore Scolastico. In ogni caso, al termine dell’utilizzo
del locale deve essere garantito un adeguato ricambio d’aria e devono essere sanificate le postazioni
utilizzate.

I. Gli esterni qualificati (Genitori, fornitori, specialisti dei progetti, assistenti comunali alla DVA e ai servizi
parascolastici, addetti e operai del Comune, addetti del servizio mensa, rappresentanti delle case editrici, ...)
potranno accedere senza giornaliera autorizzazione del DS, sara necessaria solo quella legata all’inizio delle
attivita didattiche o al primo ingresso presso l'istituzione scolastica. Dovranno comunque rispettare le
normedi sicurezza e quindi disinfettandosi le mani e dotandosi di mascherina; all’ingresso verra verificata la
temperatura corporea; se superiore ai 37.5°C non sara consentito I'accesso all’edificio.

L. L'accesso dei fornitori esterni e dei visitatori € consentito solamente nei casi di effettiva necessita
amministrativo-gestionale ed operativa, previo appuntamento, ed & subordinato alla registrazione dei
dati di cui all’articolo precedente e alla sottoscrizione di una autocertificazione, ai sensi del D.P.R.
445/2000, in cui sotto la propria personale responsabilita dichiareranno:

e di essere a conoscenza dell’obbligo previsto dall’art. 20 comma 2 lett. e) del D.Lgs. 81/2008 di
segnalare immediatamente al Dirigente qualsiasi eventuale condizione di pericolo per la salute,
tra cui sintomi influenzali riconducibili al COVID-19, provenienza da zone a rischio o contatto
stretto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, e in tutti i casi in cui la normativa
vigente impone di informare il medico di famiglia e I'autorita sanitaria e di rimanere al proprio
domicilio;

e di aver provveduto autonomamente, prima dell’accesso agli edifici dell’Istituto, alla rilevazione
della temperatura corporea, risultata non superiore a 37,5°C;

o di non essere attualmente sottoposto alla misura della quarantena o dell’isolamento fiduciario
con sorveglianza sanitaria ai sensi della normativa in vigore;



o dinon avere familiari o conviventi risultati positivi al COVID-19;
e diaver compreso e di rispettare tutte le prescrizioni contenute in questo Regolamento.

| fornitori e i visitatori sono tenuti a:
e utilizzare una mascherina di propria dotazione;

® mantenere la distanza interpersonale di almeno 1 metro;
o rimanere all'interno della sede scolastica il meno possibile, compatibilmente con le esigenze e le
necessita del caso.

| visitatori dovranno seguire le disposizioni che troveranno sulle locandine informative e sulla cartellonistica,
attenersi alla segnaletica orizzontale e verticale e recarsi esclusivamente presso I'ufficio o svolgere I'attivita
che li ha indotti ad entrare a scuola. Sara privilegiato di norma il ricorso alle comunicazioni a distanza, anche
in modalita telematica.

Ove possibile, per il personale esterno vengono individuati (ove possibile) servizi igienici dedicati, che
saranno giornalmente puliti e disinfettati dal personale Collaboratore Scolastico secondo quanto contenuto
nell’apposito “protocollo per i collaboratori scolastici: procedure di pulizia, disinfezione e sanificazione

M. Nei casi sospetti o in presenza di dubbi sulla veridicita delle dichiarazioni (o a campione), il personale
scolastico autorizzato puo procedere, anche su richiesta della persona interessata, al controllo della
temperatura corporea tramite dispositivo scanner senza la necessita di contatto. Se tale temperatura
risultera superiore ai 37,5°C, non sara consentito I'accesso. Nella rilevazione della temperatura
corporea, saranno garantite tutte le procedure di sicurezza ed organizzative al fine di proteggere i dati
personali raccolti secondo la normativa vigente.

E comunque obbligatorio

e Rivolgersi preventivamente agli uffici di segreteria via email o tramite contatto telefonico al fine di
evitare tutti gli accessi non strettamente necessari;

e Utilizzare, in tutti i casi in cui cio & possibile, gli strumenti di comunicazione a distanza (telefono,
posta elettronica, PEC, etc.).

N. In caso di lavoratori dipendenti di aziende che operano o abbiano operato all’interno dei locali della
scuola (es. manutentori, fornitori, etc.) e che risultassero positivi al tampone COVID-19, nei 14 giorni
successivi all’accesso nel comprensorio scolastico, il datore di lavoro dovra informare immediatamente
il Dirigente scolastico ed entrambi dovranno collaborare con il Dipartimento di prevenzione territoriale
di competenza fornendo elementi per il tracciamento dei contatti.

Art. 6 INSORGENZA DI FEBBRE E SINTOMI COVID ALL’'INTERNO DELLA SCUOLA

Le suddette misure vengono adottate in attesa che intervengano i sanitari; il Fiduciario di Plesso Preposto
alla Sicurezza-referente COVID segnalera prontamente la situazione alla Segreteria dell’ICS, in modo tale che
il Dirigente Scolastico o, in caso di sua impossibilita, il DSGA o il referente COVID-19 di plesso, provvedano a
segnalare prontamente il caso sospetto ai servizi sanitari.

- Qualora la normativa introdotta (DPCM oppure Ordinanza Regionale) preveda la misurazione della
temperatura corporea al momento dell’ingresso di personale scolastico o alunni, si dispone quanto segue.
Peraltro la misurazione deve essere attuata anche qualora , durante l'attivita, il lavoratore dovesse
manifestare i sintomi di infezione respiratoria (es. tosse, raffreddore, congiuntivite). L'operatore che
effettuera la misurazione dovra essere dotato di guanti monouso, mascherina FFP2 e visiera. Se la
temperatura risultera superiore ai 37.5°C, non sara consentito I'accesso o la permanenza a scuola. Le persone
in tale condizione saranno momentaneamente isolate e non dovranno recarsi al Pronto Soccorso e/o nelle
infermerie di sede. Il datore di lavoro comunichera tempestivamente tale circostanza, tramite il medico



competente e/o 'ufficio del personale all’ATS territorialmente competente, la quale fornira le opportune
indicazioni cui la persona interessata deve attenersi.

Art. 7 - Il ruolo degli alunni e delle famiglie

A. In relazione all’obiettivo di contenere i rischi di contagio da SARS-CoV-2, I'intera comunita scolastica
€ chiamata ad adottare misure di propria competenza.

B. | genitori sono tenuti a monitorare con attenzione lo stato di salute dei propri figli in tutti i momenti
della giornata e in tutti gli ambiti della vita personale e sociale, dal tragitto casa-scuola e ritorno, al tempo di
permanenza a scuola e nel proprio tempo libero. La Scuola dispone di termometri ad infrarosso e, in qualsiasi
momento, potra farne uso per monitorare le situazioni dubbie, ma anche a campione all’'ingresso a scuola.

C. | genitori sono chiamati alla massima collaborazione nel monitoraggio dello stato di salute di tutti i
loro componenti, nel rispetto delle norme vigenti, del presente Regolamento e del rinnovato Patto educativo
di corresponsabilita, e, quindi, all’adozione di comportamenti personali e sociali responsabili per contribuire
a mitigare i rischi di contagio.

D. Per tutto I'anno scolastico 2021/2022 sono sospesi i ricevimenti collettivi dei genitori in presenza,
salvo nuove disposizioni. Permangono, a richiesta e su appuntamento, gli incontri individuali che potranno
svolgersi in presenza, ove persistano condizioni di sicurezza, telefonicamente o su piattaforma digitale. Gli
incontri informativi tra i Consigli di classe, interclasse e intersezione e i genitori potranno essere svolti in
videoconferenza.

E. Nel caso in cui gli alunni avvertano sintomi associabili al COVID-19, dovranno essere tenuti a casa e
dovra essere consultato telefonicamente dalle famiglie un operatore sanitario quale il medico di famiglia, la
guardia medica o il Numero verde regionale.

F. Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilita saranno valutate in raccordo con il
Dipartimento di prevenzione territoriale, il medico competente e/o il medico di famiglia, fermo restando
I’obbligo per la famiglia stessa di rappresentare tale condizione alla Scuola in forma scritta e documentata.

7.A Accesso a scuola dei genitori

L’eventuale ritiro di libri o altro materiale da parte dei genitori deve avvenire all'ingresso del plesso: solo il
personale scolastico € autorizzato a reperire e raccogliere il materiale richiesto dalle aule; il genitore dovra
essere dotato di mascherina e guanti e si disinfettera le mani prima di accedere; il collaboratore o il docente
presente dovra essere dotato di guanti e mascherina e, se disponibili, anche di occhiali (o visiera).

Art. 8 - Suddivisione degli edifici scolastici in settori/aree e transiti durante le attivita didattiche

1. Gli edifici scolastici dell’Istituto comprendono quattro plessi. A ciascuna classe & assegnata un’aula
su determina del Dirigente scolastico. Ciascuna delle sedi & suddivisa in aree/settori che comprendono un
numero variabile di aule al fine di gestire in maniera piu efficace I"applicazione delle misure di sicurezza
contenute in questo Regolamento, il tracciamento dei contatti in caso di contagio accertato dalle autorita
sanitarie e le conseguenti misure da adottare.

2. A ciascuna area dell’edificio sono assegnati, su determina del Dirigente scolastico, dei canali di
ingresso e uscita, indicati da apposita segnaletica orizzontale e verticale, attraverso i quali gli alunni delle
rispettive classi devono transitare durante le operazioni di ingresso e di uscita secondo quanto riportato nel
protocollo scolastico di sicurezza anti-contagio COVID-19 delibera CD N.8 del 10/09/2021 E CI. N. 4 del
10/09/2021



3. Al personale scolastico, docente e non docente, € consentito I'ingresso e 'uscita attraverso tutti i
canali. Sara cura di ciascun componente del personale rispettare la segnaletica relativi ai sensi di marcia,
mantenere ordinatamente il distanziamento fisico dalle altre persone presenti ed entrare ed uscire senza
attardarsi nei luoghi di transito.

4. Agli alunni e fatto rigoroso divieto di transitare dall’area che comprende I'aula assegnata alla propria
classe verso altre aree per tutta la loro permanenza all'interno degli edifici della scuola, tranne quando
devono recarsi, sempre rispettando il distanziamento fisico e i sensi di marcia indicati nella segnaletica, e
indossando la mascherina nei seguenti luoghi:

o Nella palestra o in altri luoghi esterni alla scuola con la propria classe solo se accompagnati
dall'insegnante;

o Negli uffici di segreteria, bidelleria o in altri ambienti dell’edificio scolastico su espressa richiesta
di un componente del personale della Scuola o chiedendo il permesso all'insegnante;

e Aiserviziigienici se non presenti all'interno della propria area.

Art. 9 - Operazioni di ingresso e di uscita degli alunni per le lezioni

A. Nei periodi di svolgimento delle attivita didattiche I'ingresso negli edifici scolastici & scaglionato e
differenziato tra ordini di scuola e classi, secondo un’articolazione che viene resa nota alle famiglie e deve
essere scrupolosamente rispettata, contenuta nel protocollo di sicurezza anticontagio COVID-19. In caso di
arrivo in anticipo, gli alunni devono comunque attendere |'orario loro assegnato per I'ingresso, rispettando
scrupolosamente il distanziamento fisico e indossando correttamente la mascherina sia all’'interno delle
pertinenze della scuola sia negli spazi antistanti.

B. Al suono della campana di ingresso gli alunni devono raggiungere le aule assegnate, attraverso i
canali di ingresso assegnati a ciascuna classe, in maniera rapida e ordinata, e rispettando il distanziamento
fisico. Non e consentito attardarsi negli spazi esterni agli edifici. Gli alunni che arrivassero in ritardo dovranno
entrare in coda all’ultimo gruppo o a seconda ora. Le situazioni saranno valutate caso per caso, in particolare
per i recidivi che saranno ammessi direttamente a seconda ora.

C. Una volta raggiunta la propria aula, gli alunni prendono posto al proprio banco senza togliere la
mascherina. Durante le operazioni di ingresso e uscita non & consentito sostare nei corridoi e negli altri spazi
comuni antistanti le aule e, una volta raggiunto il banco, non & consentito alzarsi dal proprio posto, se non
indossando la mascherina e con il permesso dell’adulto responsabile di riferimento al momento (personale
scolastico: docente o ATA).

D. A partire dalla campana di ingresso il personale scolastico & tenuto ad assicurare il servizio di
vigilanza. | docenti impegnati nella prima ora di lezione dovranno comunque essere presenti nelle aule 5
minuti prima dell’inizio delle lezioni.

E. Le operazioni di uscita al termine delle lezioni, seguono, sostanzialmente, le regole di un’evacuazione
ordinata entro la quale gli alunni devono rispettare il distanziamento fisico. Le operazioni di uscita sono
scaglionate o differenziate, in modo da evitare assembramenti.

F. Per nessun motivo & consentito agli alunni di attardarsi negli spazi interni e nelle pertinenze esterne
degli edifici.
G. Il personale scolastico & tenuto ad assicurare il servizio di vigilanza per tutta la durata delle operazioni

di entrata e uscita, come stabilito da specifica determina/ordine di servizio del Dirigente Scolastico in base
al piano delle attivita del personale ATA.



Art. 10 - Misure di prevenzione riguardanti lo svolgimento delle attivita didattiche

A. Ciascuna aula della scuola ha una capienza indicata e nota che sara indicata tramite apposita
cartellonistica. Durante lo svolgimento delle attivita didattiche, gli alunni e gli insegnanti sono tenuti a
mantenere il distanziamento fisico interpersonale di almeno 1 metro nelle aule, nei laboratori e negli altri
ambienti scolastici, e di almeno 2 metri nelle palestre.

B. Nei vari plessi sono state individuate aree esterne utilizzabili per lo svolgimento di lezioni/attivita
all'aperto (giardino o cortile della scuola). Nei limiti delle disponibilita, gli insegnanti sono invitati, nelle
giornate di bel tempo, a farne regolarmente uso.

C. Anche durante le attivita didattiche che si svolgono in ambienti esterni alla scuola, tutti sono tenuti
a mantenere il distanziamento fisico e a rispettare le misure di prevenzione previste nei regolamenti adottati
nel luogo ospitante.

D. All'interno delle aule della scuola sono individuate, in specifici layout, le aree didattiche entro cui
sono posizionati la cattedra, la lavagna, lim e gli altri strumenti didattici di uso comune. Il corretto
posizionamento dei banchi e indicato da adesivi segnalatori posti sul pavimento in corrispondenza dei due
piedi anteriori. Sia I'insegnante disciplinare che I'eventuale insegnante di sostegno di norma svolgono la loro
lezione all’interno dell’area didattica individuata per i docenti.

E. Durante le attivita in aula gli alunni possono togliere la mascherina durante la permanenza al proprio
posto e solo in presenza dell’insegnante, purché sia mantenuto il distanziamento di un metro. Durante le
attivita sportive in palestra, gli alunni possono togliere la mascherina rispettando il distanziamento di 2 metri.
Sul pavimento della palestra sara disegnata, utilizzando apposito nastro adesivo, una griglia di segnalazione
dell’area che potra essere occupata da ciascun alunno. Le attivita possono essere svolte solo in presenza degli
insegnanti o degli istruttori sportivi incaricati.

F. Le attivita in palestra devono essere scaglionate con intervalli di almeno dieci minuti per igienizzare
e arieggiare i locali.

G. In palestra gli alunni sono tenuti a rispettare le seguenti norme:

e togliere le scarpe prima di entrare e riporle in un sacchetto di plastica. Indossare scarpe dedicate al
lavoro in palestra (non contaminate);

e lavare le mani prima e dopo la lezione;

e portare uno zaino contenente gli effetti personali (borraccia con acqua, asciugamano, gel
disinfettante, indumenti di ricambio, etc...).

H. Nel caso in cui un alunno sia chiamato a raggiungere 'area didattica o abbia ottenuto il permesso di
uscire dall’aula o dal locale in cui si trova, deve indossare la mascherina prima di lasciare il proprio posto.
Una volta raggiunta la postazione, I'alunno puo togliere la mascherina purché sia mantenuta la distanza
interpersonale minima dall’insegnante. Durante il movimento per raggiungere |'area didattica o per uscire e
rientrare, anche i compagni di classe, le cui postazioni si trovano immediatamente lungo il tragitto, devono
indossare la mascherina. Pertanto, & bene che la mascherina sia sempre tenuta a portata di mano.

I Durante le attivita didattiche in locali della scuola dove non sono presenti banchi e segnalatori di
posizione, gli insegnanti e gli alunni sono comunque tenuti a rispettare il distanziamento fisico
interpersonale. In tal caso, per tutto il tempo che permangono al loro posto, possono togliere la mascherina.
La mascherina va indossata nuovamente nel caso in cui uno dei presenti si sposti dalla propria posizione e si
avvicini entro un raggio di 2 metri.



L. Le aule devono essere frequentemente areate ad ogni cambio di ora per almeno 5 minuti e ogni qual
volta lo si riterra necessario.

M. Durante i tragitti a piedi per raggiungere palestre, teatri, sale convegni, biblioteche, musei e altri
luoghi di interesse in cui svolgere attivita didattiche specifiche, gli alunni e gli insegnanti devono mantenere
il distanziamento fisico di 1 metro e rispettare la normativa vigente in materia di prevenzione del contagio
da SARS-CoV-2 nei luoghi pubblici al chiuso e all’aperto.

Art.11 Scuola dell’infanzia

Il ministero dell'lstruzione ha pubblicato il documento completo con il decreto di adozione delle Linee guida
per la ripresa delle attivita in presenza dei servizi educativi e delle scuole dell'infanzia per la fascia 0-6. Le
Linee guide sono state approvate il 31 luglio scorso dalla Conferenza Unificata. Particolare attenzione viene
data al benessere delle bambine e dei bambini.

A. Ci saranno gruppi/sezioni stabili organizzati in modo da essere identificabili, con l'individuazione per
ciascun gruppo del personale educatore, docente e collaboratore, con lo scopo prioritario di semplificare
I'adozione delle misure di contenimento conseguenti a eventuali casi di contagio e limitarne l'impatto
sull'intera comunita scolastica.

B. L'organizzazione degli spazi prevede aree strutturate, nel rispetto delle esigenze della fascia di eta, anche
attraverso una diversa disposizione degli arredi, affinché si possano realizzare le esperienze quotidianamente
proposte, nel rispetto del principio di non intersezione tra gruppi diversi, utilizzando materiale ludico-
didattico, oggetti e giocattoli assegnati in maniera esclusiva a specifici gruppi/sezioni. In particolare, dovra
essere valorizzato I'uso degli spazi esterni e di tutti gli spazi disponibili che potranno essere "riconvertiti" per
accogliere stabilmente gruppi di relazione e gioco.

C. Per quanto riguarda l'accesso dei pil piccoli alle strutture educative, non sara necessaria la rilevazione
della temperatura corporea all'ingresso, ma bambini e personale non dovranno avere sintomatologia
respiratoria o temperatura corporea oltre i 37.5 C, non dovranno essere stati in quarantena o isolamento
domiciliare negli ultimi 14 giorni né a contatto con persone positive, per quanto di propria conoscenza, negli
ultimi 14 giorni. L'ingresso e l'uscita dall’edificio per 'accompagnamento dei piccoli alunni deve avvenire
seguendo le istruzioni del personale collaboratore scolastico che, in caso di presenza di piu genitori, regolera
gli accessi richiedendo di attendere all’esterno della scuola, nello spazio antistante I'ingresso. Non é
comunque consentito I'ingresso nelle aule.

D. Verra predisposto un cronoprogramma delle attivita di pulizia e di igienizzazione ben definito dei locali e
dei giochi, da parte dei Collaboratori Scolastici, da documentare attraverso un registro regolarmente
aggiornato.

E. Al fine di prevedere un ordinato afflusso dei nuovi iscritti ed evitare qualsiasi tipo di assembramento, nel
rispetto dei tempi di inserimento di ciascun alunno, & consentito I'ingresso all’edificio scolastico del nuovo
iscritto insieme ad un solo genitore (o persona delegata); I'accoglienza avviene in apposito spazio all’interno
nel cortile antistante all’edificio individuato dal DS insieme al Fiduciario di plesso Preposto alla sicurezza.
Detto spazio deve essere sanificato, prima e dopo l'uso, dal collaboratore scolastico in servizio.

F. Il servizio di refezione scolastica viene gestito dal Comune di Canicattini Bagni
In relazione alla necessita di evitare sovraffollamento degli spazi del refettorio, I’Amministrazione comunale,
tramite la concessionaria del servizio, potra per I'a.s. 2020/2021 utilizzare modalita diverse di
somministrazione dei pasti, sia attraverso una differenziazione degli orari di accesso allo spazio mensa, sia
attraverso diversa modalita di distribuzione delle vivande cosi come indicato nel protocollo di sicurezza anti-
contagio Covid-19.



Art. 12 - Accesso ai servizi igienici

A. L’accesso ai servizi igienici della scuola & contingentato e presso i locali antistanti non puo essere
superata la capienza degli stessi. Chiunque intenda accedere ai servizi igienici si dispone in una fila ordinata
e distanziata rispettando i segnali posti sul pavimento, i quali regolano il turno di accesso e indicano il numero
massimo di persone che possono restare in attesa. Prima di entrare in bagno e necessario lavare le mani con
acqua e sapone.

B. Chiunque acceda ai servizi igienici deve avere cura di lasciare il bagno in perfetto ordine. Prima di
uscire, disinfetta le mani con gel igienizzante o le lava nuovamente con acqua e sapone.

C. Chiunque noti che i bagni non siano perfettamente in ordine, deve segnalare subito il problema alle
collaboratrici e ai collaboratori scolastici che provvederanno tempestivamente a risolverlo come indicato
dalle norme e dai regolamenti di prevenzione richiamati nella premessa del presente documento.

D. Al fine di limitare assembramenti, I'accesso degli alunni ai servizi igienici sara consentito quando
necessario, previo permesso accordato dall'insegnante, nell’ottica di limitare gli assembramenti. |
collaboratori scolastici al piano avranno cura di monitorare la situazione per evitare abusi dei permessi e
perdite di tempo strumentali.

E. L'uso dei servizi igienici sara consentito a non piu di due alunni alla volta durante gli intervalli (1
alunno e 1 alunna) e a un solo alunno durante le lezioni.

Art. 13 — Riunioni, assemblee e spazi comuni

A. Nell’utilizzo degli spazi comuni i docenti, il personale ATA, i Collaboratori scolastici e gli alunni
dovranno avere cura, ogni qualvolta vengono a contatto con una superficie di uso comune (dispenser sapone,
maniglia porta o finestra, bottone scarico bagno, cancello d'ingresso, maniglione della porta di accesso
all’edificio, interruttori della luce, etc.) di igienizzare le mani.

B. L'ingresso agli spazi comuni & contingentato in relazione al numero di persone ammesse. Se non &
possibile garantire il distanziamento di almeno 1 metro, & necessario indossare la mascherina.

C. Per la gestione delle riunioni in presenza, quando indispensabili, € necessario che:

e leriunioni siano autorizzate dal Dirigente Scolastico;

e il numero di partecipanti sia commisurato alle dimensioni dell’ambiente, anche in relazione
al numero di posti a sedere;

e tutti i partecipanti indossino la mascherina e mantengano la distanza interpersonale di
almeno 1 metro. La mascherina puo essere abbassata quando tutti i partecipanti alla
riunione sono in situazione statica;

e altermine dell’incontro, sia garantito I'arieggiamento prolungato dell’ambiente.

D. Per ogni riunione verra individuato un responsabile organizzativo, che garantisca il numero massimo
di persone coinvolte, la durata della riunione, il controllo sul distanziamento tra le persone e I'aerazione
finale dell’ambiente.

E. E comunque consigliato lo svolgimento di tali riunioni in videoconferenza. In particolare le riunioni
degli Organi collegiali possono essere convocate dal Dirigente scolastico nel rispetto del Regolamento per lo

svolgimento delle sedute degli Organi collegiali in videoconferenza.

F. Per tutto I'anno scolastico 2021/2022 sono sospese le assemblee dei genitori e i ricevimenti collettivi.



Art. 14 - Precauzioni igieniche personali

A. A tutte le persone presenti a scuola e fatto obbligo di adottare tutte le precauzioni igieniche, in
particolare il lavaggio frequente con acqua e sapone e l'igienizzazione con gel specifico delle mani, in
particolare dopo il contatto con oggetti di uso comune.

B. La Scuola mette a disposizione idonei mezzi detergenti per le mani. Nei servizi igienici sono
posizionati distributori di sapone e le istruzioni per il corretto lavaggio delle mani, inoltre, negli uffici di
segreteria, nei principali locali ad uso comune e in prossimita degli ingressi e delle uscite sono presenti
distributori di gel igienizzante.

C. Gli alunni e tutto il personale scolastico sono invitati a portare a scuola un flaconcino di gel
igienizzante e fazzoletti monouso per uso strettamente personale.

D. Agli alunni non e consentito lo scambio di materiale didattico (libri, quaderni, penne, matite,
attrezzature da disegno) né di altri effetti personali (denaro, dispositivi elettronici, accessori di
abbigliamento, etc.) durante tutta la loro permanenza a scuola. Pertanto & necessario che gli studenti
valutino attentamente quali materiali didattici, dispositivi elettronici e altri effetti personali portare
giornalmente a scuola.

Si consiglia di etichettare tutto il materiale didattico personale.

E. La disposizione dei banchi e delle cattedre non deve essere modificata. Sul pavimento sono
predisposte apposite linee di demarcazione.

Art. 15 - Pulizia e sanificazione della scuola

A. | collaboratori scolastici assicurano la pulizia giornaliera e I'igienizzazione dei locali, degli ambienti,
delle postazioni di lavoro e delle aree comuni, predisponendo un cronoprogramma ben definito, da
documentare attraverso un registro regolarmente aggiornato, secondo uno specifico protocollo, concordato
con I'RSPP, in relazione alla normativa vigente.

B. Tutte le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossi mascherine
chirurgiche e guanti monouso. Dopo l'uso, tali dispositivi di protezione individuale (DPI) monouso vanno
smaltiti come materiale potenzialmente infetto utilizzando gli appositi contenitori.

C. | collaboratori scolastici sono incaricati di assicurare un’accurata pulizia quotidiana utilizzando normali
detergenti con I'aggiunta di prodotti disinfettanti a base alcolica per disinfettare le superfici utilizzate di
frequente (servizi igienici, scrivanie e tastiere, banchi e cattedre ove presenti, armadi e corrimano, vetro
reception, ecc.) e una sanificazione periodica (una o due volte a settimana) disinfettando con prodotti a base
alcolica e/o liberatori di cloro le superfici non passate quotidianamente. Particolare cura e attenzione deve
essere garantita dai Collaboratori Scolastici nella pulizia dei bagni, da effettuarsi piu volte al giorno e
comunque dopo ogni intervallo nella didattica.

D. Prima dell'inizio delle attivita, i collaboratori scolastici dovranno provvedere alla areazione di tutti gli
ambienti. L’areazione dei locali dovra continuare per tutta la giornata scolastica non appena possibile e
compatibilmente con le condizioni meteo a cura dei docenti presenti in classe.

E. Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all'interno dei locali, si procede alla pulizia e
sanificazione dei suddetti secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio 2020 del Ministero

della Salute nonché alla loro ventilazione.

Art. 16 Disposizioni in caso di evacuazione ed emergenze



A. Continuano ad applicarsi le procedure generali di emergenza.

B. Integrativamente a quanto disposto si aggiunge quanto segue: ogni unita di personale scolastico ed
ogni alunno deve indossare la mascherina chirurgica, al fine di evacuare correttamente anche in
deroga al rispetto della distanza interpersonale (sia durante la procedura di evacuazione che sul
punto di raccolta).

C. Gliincaricati alle emergenze, si attengono alle disposizioni del Piano di Emergenza, provvedendo ad
indossare a loro volta le mascherine o i DPI se preuvisti.

D. | Docenti sono tenuti a verificare che gli alunni del proprio gruppo indossino la mascherina.

Art. 17 - Gestione dei lavoratori, degli alunni fragili

A. Per lavoratori fragili si intendono i lavoratori maggiormente esposti a rischio di contagio, in ragione
dell’eta o della condizione di rischio derivante da immunodepressione, anche da patologia COVID-19, o da
esiti di patologie oncologiche o dallo svolgimento di terapie salvavita o comunque da comorbilita che
possono caratterizzare una maggiore rischiosita. L'individuazione del lavoratore fragile e effettuata dal
medico competente su richiesta dello stesso lavoratore.

B. Per alunni fragili si intendono i soggetti esposti a un rischio potenzialmente maggiore nei confronti
dell’infezione da COVID-19. Le specifiche situazioni degli alunni in condizioni di fragilita saranno valutate in
raccordo con il Dipartimento di prevenzione territoriale ed il pediatra/medico di famiglia, fermo restando
I’obbligo per la famiglia stessa di rappresentare tale condizione alla scuola in forma scritta e documentata.

Art. 18 - Didattica Digitale Integrata

A. Considerate le implicazioni etiche poste dall’'uso delle nuove tecnologie e della rete, le istituzioni
scolastiche integrano il Regolamento d’Istituto con specifiche disposizioni in merito alle norme di
comportamento da tenere durante i collegamenti da parte di tutte le componenti della comunita scolastica
relativamente al rispetto dell’altro, alla condivisione di documenti e alla tutela dei dati personali e alle
particolari categorie di dati (ex. dati sensibili)

B. Qualsiasi forma di condivisione dovra riguardare solo dati personali adeguati, pertinenti e limitati a
guanto strettamente necessario rispetto alle finalita per le quali sono trattati secondo il principio di
minimizzazione, tenendo conto del ruolo e delle funzioni dei soggetti a cui tale condivisione ¢ estesa.

C. | docenti predisporanno le attivita da proporre alla classe in modalita sincrona, avendo cura di
predisporre un adeguato setting “d’aula” virtuale evitando interferenze tra la lezione ed eventuali distrattori.

D. In caso di DDI estesa a tutti i gradi scolastici per nuova emergenza epidemiologica, i docenti e tutto
il personale della scuola, a vario titolo in contatto video con gli studenti e con le famiglie, rispetteranno le
prescrizioni di cui agli artt. 3 e sgg. del decreto del Presidente della Repubblica 16 aprile 2013, n. 62.

E. Il Regolamento di disciplina degli alunni della scuola secondaria di primo grado sara integrato con la
previsione di infrazioni disciplinari legate a comportamenti scorretti assunti durante la didattica digitale

integrata e con le relative sanzioni.

F. La Scuola porra particolare attenzione alla formazione degli alunni sui rischi derivanti dall’utilizzo
della rete e, in particolare, sul reato di cyberbullismo.

Art.19 Lezioni di canto e musica

In merito all’attivita didattica corale e strumentale, il Ministero con la nota n. 16495 del 15/09/2020 ha
fornito le seguenti specifiche indicazioni:



1. le Istituzioni scolastiche, nella predisposizione delle misure organizzative, assicureranno nello svolgimento
delle lezioni di canto e degli strumenti a fiato, oltre che le ordinarie misure igieniche (igiene delle mani, igiene
qguotidiana dei locali della scuola e aerazione frequente secondo le indicazioni previste nella circolare del
Ministero della Salute), un aumento significativo del distanziamento interpersonale affinché I'attivita
didattica possa svolgersi in sicurezza.

2. In caso di utilizzo di strumenti a fiato la distanza interpersonale minima sara di 1,5 metri; per il docente la
distanza minima con la prima fila degli studenti che utilizzano tali strumenti dovra essere di 2 metri. Le
distanze possono essere ridotte solo ricorrendo a barriere fisiche, anche mobili, adeguate a prevenire il
contagio tramite droplet. Per gli ottoni, ogni postazione dovra essere provvista di una vaschetta per la
raccolta della condensa, contenente liquido disinfettante.

3. | componenti del coro dovranno mantenere una distanza interpersonale laterale di almeno 1 metro e
almeno 2 metri tra le eventuali file del coro e dagli altri soggetti presenti sul palco. Tali distanze possono
essere ridotte solo ricorrendo a barriere fisiche, anche mobili, adeguate a prevenire il contagio tramite
droplet.

4. Il docente potra effettuare la lezione senza mascherina qualora sia possibile mantenere la distanza di
almeno due metri dagli alunni. In considerazione del fatto che tali attivita didattiche si svolgono
prevalentemente in orario pomeridiano, anche con lezioni individuali o di piccolo gruppo, si avra cura di
privilegiare ambienti di apprendimento ampi e con possibilita di aerazione frequente e, ove possibile in
relazione alle condizioni climatiche, lezioni in spazi esterni. Per quanto riguarda la musica d’insieme, al fine
di evitare il piu possibile assembramenti, si privilegeranno attivita didattiche per ensemble e orchestra da
camera.

5. Al termine di ogni lezione in spazi chiusi, la cura dell'igiene ambientale sara ancora pil accurata in
considerazione della peculiarita dell'attivita svolta. Agli studenti si raccomanda di evitare il contatto fisico,
I'uso promiscuo di ogni ausilio (microfono, leggio, spartito, plettro, etc...) e lo scambio degli strumenti
musicali che, al termine di ogni lezione, dovranno, come di consueto, essere accuratamente puliti e riposti
nelle apposite custodie.

Canicattini Bagni, 10 Settembre 2021 Il dirigente scolastico

Prof.ssa Stefania Bellofiore
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ALLEGATO N.3

Regole anti-COVID per il personale docente

10.

11.

12.

13.
14.

A partire dal 01/09/2021, tutto il personale scolastico & tenuto a possedere ed esibire a richiesta il
proprio Green Pass (GP) o Certificazione verde. Al riguardo si fa presente che nelle altre realta
della vita civile (es. ristoranti, teatri, mense, ecc.) e gia operativo e sono in corso i relativi controlli
ed emissione delle prescritte sanzioni amministrative per le violazioni. Potrebbero cambiare le
modalita di verifica ma, salvo revoche, rimane I'obbligo di cui sopra. Qualora il DIPENDENTE
dichiari di non essere in possesso del GP o, comunque, qualora non sia in grado di esibirlo al
personale addetto al controllo che, in quanto delegato dal Dirigente Scolastico, € a tutti gli effetti
un pubblico ufficiale nell’esercizio delle proprie funzioni:

%~ NON puod svolgere le funzioni proprie del profilo professionale, né permanere a
scuola;

" risulta assente ingiustificato con quanto ne consegue, sia sotto il profilo disciplinare
che giuridico- economico;

& ¢ soggetto all’applicazione della sanzione amministrativa del pagamento di una
somma da € 400,00 a € 1.000,00;

&~ a decorrere dal quinto giorno, viene disposta la sospensione senza stipendio con
riammissione in servizio non appena si sia acquisito il possesso del certificato
verde.

Per coloro che sono tenuti a formalizzare la presa di servizio al 1° settembre o in data successiva
(es. per i contratti a T.D.), il mancato possesso del GP o I'impossibilita di esibizione al personale
addetto, essendo considerata assenza ingiustificata, salvo diverse indicazioni del Ministero,
comporta le prescritte conseguenze della “mancata presa di servizio” a legislazione e normativa
vigente.

Tutto il personale ha I'obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i
37.5° o altri sintomi simil-influenzali e di rivolgersi al proprio medico di famiglia e all’autorita
sanitaria.

E vietato accedere o permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente all'ingresso,
sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza
da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle
Autorita sanitarie.

Ogpni lavoratore ha I'obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorita e del Dirigente scolastico
(in particolare, mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle
mani e tenere comportamenti corretti per prevenire contagi virali).

Ogni lavoratore ha I'obbligo di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo delegato
della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante I'espletamento della propria prestazione
lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto.

Va mantenuto il distanziamento fisico di almeno 1 metro nei rapporti interpersonali.

La disposizione dei banchi e delle cattedre non deve essere modificata. Sul pavimento sono
predisposti appositi segnaposti.

Ove possibile, e nel rispetto dell’autonomia didattica, sono da favorire attivita all’aperto.

Deve essere evitato ogni assembramento nelle sale docenti e presso i distributori di bevande e snack.
L'utilizzo delle aule dedicate al personale docente e dei distributori di bevande e snack & consentito
nel rispetto del distanziamento fisico di almeno 1 metro tra i fruitori.

Si raccomanda I'utilizzo delle comunicazioni telematiche per tutte le situazioni non urgenti.

Usare la mascherina fornita dall’istituzione scolastica con le modalita prescritte dalle autorita
sanitarie. Seguire con attenzione il corretto utilizzo dei DPI.

Mascherine e altri DPI sono disponibili nei singoli plessi.

Le docenti della scuola dell’infanzia indossano la mascherina chirurgica durante la giornata scolastica
ed eventuali ulteriori DPI (visiere, guanti,...) durante l'interazione in relazione al sorgere di particolari
circostanze e/o esigenze.
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Particolare attenzione deve essere dedicata alla relazione con gli alunni disabili. L'inclusione & il
principio ispiratore di ogni attivita didattica nel rispetto delle esigenze e del percorso formativo di
ciascun alunno. Oltre alla mascherina chirurgica, potranno essere previsti altri DPI (ad es. visiera,
guanti).

Ai docenti della scuola dell’infanzia e di sostegno viene fornita, oltre alla mascherina, apposita visiera
protettiva, in modo tale da poter essere sempre riconoscibili dagli alunni anche nelle situazioni di
insufficiente distanziamento sociale.

E necessario evitare attivita che comportino un possibile aumento di emissioni respiratorie (ad es.
canto e strumenti a fiato).

Per le attivita di educazione fisica, qualora svolte al chiuso (es. palestra), dovra essere garantita
adeguata aerazione e un distanziamento interpersonale di almeno 2 metri. Sono da evitare i giochi
di squadra e gli sport di gruppo, mentre sono da privilegiare le attivita fisiche sportive individuali che
permettano il distanziamento fisico.

Durante le lezioni e durante il consumo del pasto a scuola (merenda e mensa) i docenti devono
garantire il distanziamento previsto fra e con gli alunni della scuola primaria e della scuola secondaria
e non consentire lo scambio di materiale scolastico, di cibo e di bevande. Docenti ed alunni sono
tenuti ad igienizzarsi le mani prima del pasti e della merenda.

Durante le lezioni devono essere effettuati ricambi di aria il pil frequentemente possibile. Se le
condizioni atmosferiche lo consentono le finestre dovranno essere mantenute sempre aperte. Si
vedano anche le disposizioni relative alle “pause relax” e agli intervalli nel prontuario regole per
famiglie e alunni.

Si raccomanda l'igiene delle mani e 'utilizzo delle soluzioni igienizzanti messe a disposizione nelle
aule e nei locali scolastici. Si raccomanda I'utilizzo delle suddette soluzioni prima della distribuzione
di materiale vario agli alunni e dopo averlo ricevuto dagli stessi.

In tutti gli ordini di scuola € necessario favorire una accurata igiene delle mani attraverso lavaggi con
il sapone e I'utilizzo di soluzioni igienizzanti. Gli alunni devono potersi lavare frequentemente le mani
col sapone.

Fa parte della cura educativa dei docenti sensibilizzare gli alunni ad una corretta igiene personale ed
in particolare delle mani evidenziando la necessita di non toccarsi il volto, gli occhi, come comportarsi
in caso di starnuto o tosse. E necessario leggere attentamente e richiamare anche I'attenzione degli
alunni sulla cartellonistica disponibile.

Si raccomanda di controllare Pafflusso ai bagni degli alunni: non potranno uscire piu di due alunni
alla volta durante gli intervalli (1 alunno e 1 alunna) e un solo alunno durante le lezioni.

Il registro elettronico, in ogni ordine di scuola, dovra essere aggiornato con particolare cura e
tempestivita, anche per rispondere alle esigenze di tracciamento degli spostamenti di alunni e
docenti, previsto dal Rapporto ISS COVID-19 n. 58.

Sono da evitare attivita da parte di personale esterno, salvo situazioni particolari autorizzate dal DS.

Si veda anche il prontuario delle regole per famiglie e alunni nel quale sono riportate indicazioni prescrittive
anche per i docenti.



Allegato N.4
Regole anti-COVID per il personale ATA
Sezione A (norme valide per tutto il personale ATA)

1. A partire dal 01/09/2021, tutto il personale scolastico & tenuto a possedere ed esibire a richiesta il
proprio Green Pass (GP) o Certificazione verde. Al riguardo si fa presente che nelle altre realta
della vita civile (es. ristoranti, teatri, mense, ecc.) & gia operativo e sono in corso i relativi controlli
ed emissione delle prescritte sanzioni amministrative per le violazioni. Potrebbero cambiare le
modalita di verifica ma, salvo revoche, rimane I'obbligo di cui sopra. Qualora il DIPENDENTE
dichiari di non essere in possesso del GP o, comunque, qualora non sia in grado di esibirlo al
personale addetto al controllo che, in quanto delegato dal Dirigente Scolastico, € a tutti gli effetti
un pubblico ufficiale nell’esercizio delle proprie funzioni:

%= NON puod svolgere le funzioni proprie del profilo professionale, né permanere a
scuola;

" risulta assente ingiustificato con quanto ne consegue, sia sotto il profilo disciplinare
che giuridico- economico;

& ¢ soggetto all’applicazione della sanzione amministrativa del pagamento di una
somma da € 400,00 a € 1.000,00;

&~ a decorrere dal quinto giorno, viene disposta la sospensione senza stipendio con
riammissione in servizio non appena si sia acquisito il possesso del certificato
verde.

2. Tutto il personale ha I'obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di temperatura oltre i
37.5° o altri sintomi simil-influenzali e di rivolgersi al proprio medico di famiglia e all’autorita
sanitaria.

3. E vietato accedere o permanere nei locali scolastici laddove, anche successivamente all'ingresso,
sussistano le condizioni di pericolo (sintomi simil-influenzali, temperatura oltre 37.5°, provenienza
da zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, etc.) stabilite dalle
Autorita sanitarie competente.

4. Ognilavoratore ha I'obbligo di rispettare tutte le disposizioni delle Autorita e del Dirigente scolastico
(in particolare, mantenere il distanziamento fisico di un metro, osservare le regole di igiene delle
mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene).

5. Ogni lavoratore ha I'obbligo di informare tempestivamente il Dirigente scolastico o un suo delegato
della presenza di qualsiasi sintomo influenzale durante I'espletamento della propria prestazione
lavorativa o della presenza di sintomi negli studenti presenti all’interno dell’istituto.

6. Si raccomanda l'igiene delle mani e l'utilizzo delle soluzioni igienizzanti messe a disposizione nei
locali scolastici. Si raccomanda I'utilizzo delle suddette soluzioni prima della distribuzione di
materiale vario all’'utenza e dopo averlo ricevuto dalla stessa.

7. Leggere attentamente la cartellonistica anti covid 19 presente nei locali scolastici.

Una volta terminati, richiedere i DPI all’ufficio personale.

9. Nei rapporti con l'utenza utilizzare le postazioni dotate di parafiato in plexiglass. Indossare la
mascherina fornita dall’istituzione scolastica quando non e possibile mantenere il distanziamento di
almeno 1 m. Indossare sempre la mascherina in entrata, in uscita e durante gli spostamenti. Seguire
attentamente le regole per il corretto utilizzo della mascherina.

10. Per ovvie ragioni prudenziali, & preferibile un uso estensivo delle mascherine al di la del previsto
distanziamento.

%

Sezione B (norme specifiche per il personale di segreteria)

1. Rimanere alla propria postazione di lavoro durante I'attivita lavorativa e allontanarsi solo per
necessita. | contatti con gli altri colleghi devono avvenire preferibilmente utilizzando il telefono. Se
cio non e possibile allora dovranno indossare la mascherina e rispettare il distanziamento di



sicurezza.
2. Controllare I'accesso agli uffici di segreteria tramite appuntamenti con I'utenza.
Favorire sempre, ove possibile, rapporti telematici con I'utenza.
4. Controllare che, da parte dell’'utenza, venga rispettato il distanziamento previsto.

w

Sezione C (norme specifiche per i collaboratori scolastici)

1. Compilare il registro per il tracciamento delle presenze di utenti esterni, facendo attenzione alla
tutela della privacy del visitatore.

2. Controllare che venga rispettato il distanziamento previsto.

3. Verificare che nelle aule la disposizione dei banchi non venga modificata rispetto a quella stabilita e
ripristinarla, se necessario.

4. | collaboratori scolastici sono tenuti ad utilizzare i prodotti per l'igiene e per la disinfezione in
relazione a quanto stabilito nelle relative istruzioni e ad utilizzare i DPI prescritti per 'uso.

5. | DPI vengono consegnati presso l'ufficio personale e vanno richiesti una volta terminati. Si
raccomanda di seguire attentamente le istruzioni che vengono fornite per il loro corretto utilizzo.

° Per il personale addetto alla reception: utilizzare I"apparecchio telefonico indossando sempre i
guanti. In alternativa, usare periodicamente il gel disinfettante o lavare le mani secondo le regole dettate dal
Ministero della Salute e igienizzare I'apparecchio con apposito disinfettante ad ogni cambio di turno.

° Per il personale addetto alle pulizie degli ambienti: operare sempre con guanti monouso e
mascherine e con altro DPI se previsto.

° Dopo aver conferito la spazzatura nei contenitori delle immondizie da posizionare per I'asporto,
togliere e gettare anche i guanti, indossandone un paio di nuovi;

° Il personale che si reca presso l'ufficio postale o altre agenzie per la spedizione o il ritiro di
corrispondenza, deve indossare i guanti e la mascherina. Al rientro, depositata I'eventuale borsa in
segreteria, si procede con il lavaggio delle mani o la disinfezione con gel. | guanti utilizzati saranno gettati
negli appositi contenitori per i rifiuti.

° Nel corso dell’attivita lavorativa, arieggiare il piti frequentemente possibile i locali.

° Assicurare la presenza nei bagni di carta igienica, dispenser di sapone liquido e salviette di carta per
asciugare le mani. Verificare la presenza di gel igienizzante nei dispenser ubicati in diversi punti degli edifici
scolastici.

° Effettuare la pulizia quotidiana e la sanificazione periodica di ambienti, banchi, cattedre, tavoli, piani
di lavoro, ecc. e, per I'Infanzia, la disinfezione periodica dei materiali didattici di uso promiscuo e dei giochi
(vedi sezione successiva).

° Informare tempestivamente, per iscritto, la segreteria sulla necessita di reintegro di materiali e
attrezzature, tenendo conto dei tempi tecnici per I'espletamento degli ordini di acquisto.



Allegato n.5

Regole anti-COVID per le famiglie e gli alunni

Si fa presente che ogni situazione di malessere con caratteristiche riconducibili al COVID-19 determina
a carico della scuola I’attivazione di Protocolli di sicurezza che finiscono per paralizzare a lungo il
normale svolgimento delle attivita didattiche, oltre a rendere necessario I'intervento delle autorita
sanitarie preposte, secondo la normativa vigente.

Per tale motivo si sottolinea I'importanza di non mandare a scuola i propri figli che presentano
malessere fin dal mattino.

10.

11.
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Le famiglie effettuano il controllo della temperatura corporea degli alunni a casa ogni giorno prima
di recarsi a scuola cosi come previsto dal Rapporto Covid19 dell’ISS n.58/2020.

| genitori non devono assolutamente mandare a scuola i figli che abbiano febbre oltre i 37.5° o altri
sintomi (ad es. tosse, cefalea, sintomi gastrointestinali, mal di gola, difficolta respiratorie, dolori
muscolari, congestione nasale, brividi, perdita o diminuzione dell’olfatto o del gusto, diarrea), oppure
che negli ultimi 14 giorni siano entrati in contatto con malati di COVID o con persone in isolamento.

Tutti gli alunni della scuola primaria e secondaria devono essere dotati dalla famiglia di mascherina
chirurgica (il verbale n. 104 del CTS ne raccomanda I'uso), da usare nei momenti di ingresso, uscita,
spostamenti all’interno della scuola, accesso ai servizi igienici, quando non puod essere garantita la
distanza interpersonale di 1 metro e in altre occasioni segnalate dal personale scolastico. E prevista
la distribuzione di mascherine chirurgiche da parte della scuola, in base alla disponibilita derivante
dalle consegne da parte del Commissario Straordinario.

Non € ammesso I'ingresso a scuola dei genitori, a meno che non siano stati contattati dalla scuola o
per gravi motivi. In caso di dimenticanza di materiale scolastico o altri effetti personali i genitori sono
pregati di non recarsi a scuola: i bambini e i ragazzi possono farne a meno.

Il materiale didattico di ogni classe (inclusi i giochi della scuola dell’infanzia) non puo essere condiviso
con altre classi/sezioni. | giochi dell’infanzia saranno igienizzati giornalmente, se utilizzati.

Non & consentito utilizzare giochi portati da casa, in nessun ordine di scuola, inclusa la scuola
dell'infanzia.

Gli alunni devono evitare di condividere il proprio materiale scolastico con i compagni.

Evitare di lasciare a scuola oggetti personali, specie se in tessuto, per facilitare le operazioni di pulizia
e disinfezione degli ambienti.

Gli alunni devono essere muniti dalle famiglie di una busta di plastica personalizzata, per riporre i
giubbotti, prima di appenderli agli attaccapanni.

Nelle scuole primarie e alla secondaria ogni unita oraria prevede almeno cinque minuti di “pausa
relax”, durante la quale gli alunni possono recarsi al bagno, scaglionati e in caso di effettiva
necessita.

Nel periodo di relax o al cambio dell’'ora & effettuato un ricambio dell’aria nell’aula, aprendo le
finestre. Il ricambio d’aria sara effettuato comunque il pit frequentemente possibile, in tutte le
scuole, e ogni qual volta sia ritenuto necessario, in base agli eventi.

Al fine di evitare assembramenti, I'accesso ai bagni € comunque consentito anche durante I'orario
di lezione, con la necessaria ragionevolezza nelle richieste.

Gli alunni devono lavarsi bene le mani ogni volta che vanno al bagno, con sapone e asciugandole con
le salviette di carta usa e getta. In ogni bagno & affisso un cartello con le istruzioni per il corretto
lavaggio delle mani. In ogni aula e negli spazi comuni e disponibile un dispenser con gel disinfettante,
ma i genitori sono invitati a fornire ai figli un kit personale composto da mascherina di ricambio,
confezione individuale di gel e fazzoletti di carta.

Nella scuola secondaria sono previsti due intervalli di 10 minuti ciascuno. Gli alunni rimarranno nelle
proprie aule e potranno consumare la merenda, rigorosamente personale. Non € ammesso alcuno
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scambio di cibi o bevande. Durante gli intervalli, gli alunni potranno recarsi al bagno, con le medesime
modalita previste per la pausa relax. Gli intervalli assorbono le relative pause relax nelle ore che li
precedono. Anche durante gli intervalli si provvedera al ricambio d’aria. L'orario degli intervalli sara
differenziato, in base all’ubicazione delle classi.

Le bottigliette d’acqua e le borracce degli alunni devono essere identificabili con nome e cognome,
e in nessun caso scambiate tra alunni.

I banchi devono rigorosamente essere mantenuti nella posizione in cui vengono trovati nelle aule.
Sul pavimento sono presenti appositi segnaposto.

| docenti e i genitori devono provvedere ad una costante azione educativa sui minori affinché evitino
assembramenti, rispettino le distanze di sicurezza, lavino le mani e/o facciano uso del gel,
starnutiscano o tossiscano in fazzoletti di carta o nel gomito, evitino di toccare con le mani bocca,
naso e occhi.

Gli ingressi e uscite devono avvenire in modo ordinato e con le mascherine indossate. In ogni plesso
scolastico saranno predisposti percorsi di entrata/uscita, ove possibile utilizzando tutti gli ingressi
disponibili, incluse le porte di sicurezza e le scale di emergenza.

| genitori devono impegnarsi a rispettare rigorosamente gli orari indicati per I'entrata e 'uscita, che
possono variare da classe a classe e saranno comunicati a cura delle singole scuole/plessi.

Dopo aver accompagnato o ripreso i figli, i genitori devono evitare di trattenersi nei pressi degli
edifici scolastici (marciapiedi, parcheggi, piazzali, etc.). Per evitare assembramenti all’esterno, &
opportuno che si rechi a scuola un solo accompagnatore.

Le singole scuole dispongono di termometri a infrarossi. In qualsiasi momento, il personale potra
farne uso per verificare situazioni dubbie. Potranno essere effettuate misurazioni a campione
all'ingresso.

Qualora un alunno si senta male a scuola rivelando febbre o sintomi compatibili con Covid-19, sara
immediatamente isolato, secondo le indicazioni del Rapporto Covid-19 dell’ISS n.58/2020. La famiglia
sara immediatamente avvisata ed & tenuta al prelievo del minore nel piu breve tempo possibile. E
indispensabile garantire la reperibilita di un familiare o di un delegato, durante I’orario scolastico.

In caso di assenza per malattia, la famiglia € tenuta ad informare tempestivamente la segreteria
dell’istituto, telefonicamente o via email.

Per la scuola dell'infanzia, dopo assenza per malattia superiore a 3 giorni, la riammissione &
consentita con certificazione del pediatra/medico medicina generale attestante I'assenza di malattie
infettive o diffusive e I'idoneita al reinserimento nella comunita scolastica;

Secondo le indicazioni del Rapporto Covid19 dell’ISS n.58/2020, per la riammissione a scuola &
necessaria una attestazione del pediatra o del medico di base “che il bambino/studente puo
rientrare scuola poiché e stato seguito il percorso diagnostico-terapeutico e di prevenzione per
COVID-19”. Su questo punto si attendono chiarimenti da parte dell’ASL.

Non e consentito usare asciugamani personali nei bagni, ma soltanto le salviette di carta usa e getta.
| genitori dei bambini della scuola dell’infanzia non possono accedere all’interno della scuola nei
momenti di ingresso e uscita. | bambini sono presi in consegna e riaccompagnati da collaboratori
scolastici o docenti, all’esterno della scuola.

L'inserimento dei bambini esordienti nella scuola dell’infanzia & effettuato, con modalita che
saranno comunicate dalle insegnanti e che rappresentera in spazi esterni e comunque diversi dalla
sezione.

| colloqui dei genitori con i docenti si svolgono, di norma, a distanza, in videoconferenza o tramite
telefono, previo appuntamento via email o prenotazione sul registro elettronico, salvo casi
particolari.

Per le lezioni di educazione fisica alla scuola secondaria, gli alunni si presenteranno a scuola gia in
tuta in modo da evitare I'utilizzo degli spogliatoi. Cambieranno soltanto le scarpe.

Si puo portare da casa esclusivamente la merenda. Non sono consentiti altri cibi e non e possibile
festeggiare compleanni o altre ricorrenze.

Canicattini Bagni, 10 settembre 2021

Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Stefania Bellofiore

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai
sensi dell'art. 3 comma 2 del D.L. 39/93






